DANG po KI;I()I DAL HOC, CAO DANG TP.HCM PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HQC LUAT

THANH PHO *HO CHI MINH TP. Hé Chi Minh, ngay.dithdngAingm 2021
sé+ H3% -HD/AU

, HUONG DAN
Quy trinh, thi tyc két nap dang vién m¢i va cdng nhin dang vién chinh
thirc tai Pang bo Trwong Pai kroe Luat TP. H6 Chi Minh

Cin ctt Diéu 1& Péang;

Can ¢t Quy dinh sé 24-QB/TW, ngay 30/7/2021 cia Ban Chip hanh
Trung wong khoéa XIII v thi hanh Diéu 1 Dang;

Cin cit Huéng dan s6 01-HD/TW ngay 28/9/2021 cia Ban Chép hanh
Trung wong Khoéa XIII v& mot s& van dé cu thé thi hanh Diéu 1& Pang;

Cin ctr Huéng dan lién tich s 05 —HD/BTCTU-TPTN-LPLD-HPN-
HND ctia Ban Té chitc Thanh Gy, Thanh Poan, Lién Poan Lao dong, Héi lién
hiép phu nir, Hoi néng dan TP. H5 Chi Minh vé Quy trinh, thu tuc két nap doan
vién, hoi vién uu th vao Pang Cong san Viét Nam.

Cin clr Quyét dinh s 571-QB/DUK, ngay 15/6/2020 ctia Ban Thuong vu
Pang uy Khéi Pai hoc, Cao ding TP. H6 Chi Minh v& viéc chuén y Ban Chap
hanh Pang bd Truong Pai hoe Luat TP. H5 Chi Minh nhiém k¥ 2020 - 2025;

Can c két lun tai phién hop Pang uy ngay 04/11/2021,

Pang uy Trudong Pai hoc Luat TP. Hd Chi Minh ban hanh hudéng dan quy
trinh, thu tuc két nap dang vién mai va cong nhan dang vién chinh thirc tai Dang
b6 Trudong Pai hoc Luat TP. H6 Chi Minh gdm céc cac ndi dung nhu sau:

Phén thir nhat
QUY TRINH, THU TUC KET NAP PANG VIEN MOIL

I. QUY TRINH, THU TUC KET NAP PANG POI VOI POAN VIEN
POAN THANH NIEN CONG SAN HO CHi MINH UU TU

1. Nhitng vén dé chung

1.1. Poan vién Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh wu ti (sau
day viét tit 1 doan vién wu t): La nhitng doan vién



- C6 quan hé chinh tri ciia ban than va gia dinh rd rang, ¢6 nhan thirc dung
dAn vé Dang Cong san Viét Nam, c¢6 nguyén vong va ¥ thirc phn diu vao Péang
Cong san Viét Nam.

- Qua danh gia chét luong doan vién dugce phén loai 13 doan vién hoan
thanh xudt séc nhiém vu (sau day viét tit 13 doan vién HTXSNYV) va dugce binh
chon, cong nhén 1a doan vién uu tu.

1.2. Cam tinh Pang: Trong pham vi huéng din ndy la nhitng doan vién
uru ti khi duge td chirc Poan gi6i thiéu, duoc chi bs xem xét, dwa vao ngudn két
nap dang vién cua chi bd. Doan vién vu ti duge cdng nhén la cam tinh Déang
phai 12 ngudi cé di didu kién theo quy dinh tai Diéu 1, Diéu 1é Dang Cong san
Viét Nam.

Cam tinh Pang dugc chi b giao nhiém vu va xét, d& nghi hoc 16p-bdi
dudng nhan thirc vé Pang.

1.3. Nhom Tu dudmng rén luyén

- Nhom Tu dudng rén luyén duge thanh lap & cép chi doan co quan hoic
doan khoa tr¢ 1én.

- M3i Doan khoa phéi hop ciing Chi iy chi bd sinh vién cling khoa thanh
1ap nhém Tu dudng rén luyén ctia Khoa, nhim tao méi trudng rén luyén va gitp
doan vién uu tu, cam tinh Pang va dang vién du bi, dang vién tré dang tham gia
sinh hoat doan truéng thanh hon vé& nhan thirc va hanh dong cach mang trong
thue tién.

- D6i véi chi doan co quan: Ban Thudng vu Poan trudng thanh 1ap nhém
Tu dudng rén luyén, Ban Chip hanh Chi doan co quan cé trach nhiém hudng
dan, theo d&i hoat déng ciia cac nhém Tu dudng va dinh ky théng tin vé tinh
hinh tham gia hoat ddng cua céc thanh vién cho Chi Uy va lanh dao
Khoa/Phéng/Trung tim duoc biét.

- Ban Thuong vu Doan trudng va Vin phong DPang iy — Céng doan chju
trach nhiém theo doi hoat dong ctia cac nhoém Tu dudng va dinh ky bdo céo tinh
hinh hoat ddng cuia cdc nhém Tu dudng véi Ban Thuong vu Pang uy.

1.4. Gidly cong nhin doan vién wu ta: La gidy chimg nhan do Ban Chip
hanh Poan trudng cép cho doan vién khi hoan thanh xuét sic nhiém vu va da
dugc cong nhan doan vién uvu t.

2. Quy trinh gi¢i thiéu doan vién wu ti vao Pang



[W'S]

2.1. Giai doan 1: Binh chon doan vién wu ta tir doan vién hoan thanh
xuit sic nhiém vu

- Buéc 1: Chi doan t6 chirc dénh gi4 chit luong doan vién dinh ky cubi
nim hoc theo huéng din cia Poan truong vé viéc danh gia chét lugng doan vién
va danh gia chit luong chi doan.

- Bwéc 2: Ban Chép hanh Poan khoa, chi doan co quan dua trén két qua
d4anh gia chat lugng doan vién cia chi doan, huéng dan cho doan vién HTXSNV
(d6i v&i nhimg doan vién duogc céng nhan doan vién HTXSNV ldn dau hoic
dugc cbng nhan lai sau khi b gian doan gifta cdc ndm) viét bai cdm nhén vé
Péng, vé viéc hoc tép va lam theo tr twéng, dao dirc, phong cach Hd Chi Minh
(theo miu @ viét tay). Bai viét cin thé hién ro nhén thirc, suy nghi, tinh cam,
trach nhiém cta doan vién dbi véi Dang va viéc ddy manh hoc tap va lam theo
tu tudng, dao dirc, phong cich HO Chi Minh.

Ban Chép hanh Poan khoa, chi doan co quan nhan xét va danh gia két qua
timg bai viét, chi dong trao ddi, xin y kién Chi &y Chi b sinh vién cing khoa
(hodc chi ity Khoa/Phong/Trung tam ddi v6i CBGV) vé tiéu chuan chinh tri cua
béan than va gia dinh doan vién HTXSNV.

- Budc 3: Trén co s¢ danh gia nhan thic vé Pang, vé& viéc hoc tap va lam
theo t tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh théng qua bai viét cam nhén
vé Pang clia doan vién xuét sic, Ban Chép hanh Doan khoa, chi doan co quan to
chtrc hoi nghi xét va binh chon doan vién wu td (moi Chi uy Chi bd sinh vién
cung khoa (hodc chi iy Khoa/Phong/Trung tdm ddi véi CBGV) tham du).

+ Viéc binh chon doan vién wu ti duge thuc hién dua trén téng s doan
vién HTXSNV duoc danh gid chét lugng doan vién cudi nam hoc cia chi doan.
Doan vién wu ti ciia ndm hoc hién tai phai 1a doan vién HTXSNV ciia nim hoc
trude lién ké.

+ Doan vién duge dé nghi cdng nhén doan vién wu ti phai duge qua nira
(1/2) tong sb thanh vién c6 mit tai hoi nghi dong y.

- Budc 4: Trong thoi gian toi da 05 ngay lam viée ké tie ngay té chirc
Hgpi nghj, Ban Chap hanh Doan khoa, chi doan co quan phai tién hanh gri hd so
dé nghi cong nhan doan vién wu ti ctia don vi minh v& cho Ban Thuong vu
Doan trudng (thdng qua Ban Té chirc — Xay dung Doan trudng), hd so bao gdm:




STT | Loai gidy t& Biéu miu
Cédng van dé nghi cong nhan doan vién wu ti (c6 xde

1 nhdn cua Chi uy Chi bg sinh vién cung khoa (hodc M4u 01-bVUT
chi vy Khoa/Phong/Trung tam doi véi CBGV))

2 Bién ban hdi nghi Mau 02-DVUT

3 Bang téng hop danh gia chét luong doan vién Mau 03-PVUT
Danh sach dé nghi céng nhén doan vién wu ti (¢d xdc

4 nhdn cua Chi 1y Chi b6 sinh vién cung khoa (hodc Méu 04-DVUT
chi uy Khoa/Phong/Trung tdm doi véi CBGV))

5 S?‘ IIIQ’F: qué trinh phan dau cua tirng doan vién dugc MBu 05-DVUT
de nghi
B?i viét cdm nhén vé Dang cua timg doan vién duoc

6 d& nghi (c6 xdc nhdn cia Ban Chdp hanh Dodn | Mau 06-DVUT
khoa, chi doan co quan)

Trén co s& két qua binh xét va dé nghi ciia Doan khoa, chi doan co quan,
Ban Thuong vu Poan trudng tién hanh thim dinh, xem xét ho so, ra quyét dinh
va cép gify cong nhan doan vién uu ti.

Thoi han céng nhan: Trong vong 15 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan di hd
so dé nghi cong nhan doan vién wu tu.

- Buwée 5: Ban Chép hanh Poan khoa, chi doan co quan théng bo két qua
binh chon dén chi doan va tép thé noi doan vién wu ti dang sinh hoat.

Ban Thudng vu Poan trudng t6 chire trao danh sach doan vién uu ti cho
Chi dy Chi b6 sinh vién (hodc chi ity Khoa/Phong/Trung tdm d6i véi CBGV)
hang ndm thanh 2 dot (cé thé chon nhan dip cac ngay 1€, su kién quan trong cua
&4t nude, cta td chirc doan nhu: 3/2, 26/3 2/9,...)

Luwu p: Trudng hop nhitng doan vién wu ti di dugc binh chon tir 2 nam
tré 1én, Ban Chép hanh Doan khoa, chi doan co quan can:

+ Trao dbi véi Chi uy Chi bd sinh vién cing khoa (hodc chi uy
Khoa/Phong/Trung tim dbi voi CBGV) dé ndm rd nguyén nhéan doan vién uu td
chua drroc cong nhén 13 cdm tinh Pang hodc 12 cam tinh Dang nhung chua duoc
két nap vao Dang dé c6 hudng théo g& khé khan vé thi tuc hodc ¢6 bién phép
bdi dudng, gitip ¢& phi hop.

+ Hudng din cho doan vién wu ti huéng khéc phuc (néu la nhitng han ché
vé nang luc, phém chét, .. D).




- Dinh ky hang nim, Ban Chép hanh Poan khoa, chi dodn co quan ra soét,
diéu chinh danh séch doan vién wru ti va giri cho Chi iy Chi b6 sinh vién clng
khoa (ho#ic chi iy Khoa/Phong/Trung tdm d6i véi CBGV) xem xét 1 cam tinh
Dang va phén cong dang vién chinh thirc theo ddi gitp da.

2.2. Giai doan 2: Bdi duéng, hwéng din doan vién wu ti phin diu,
ren luyén

- Buée 1: Ban Chép hanh Doan khoa, chi doan co quan giti Cong vin
(kém danh séach) gidi thiu doan vién vu t vao hoat déng trong nhom Tu dudng
rén luyén.

- Bwéc 2: Ban Chip hanh Poan khoa, chi doan co quan phén cong giao
nhiém vu cho doan vién wu ti dé thir thach (phdi hop véi dang vién chinh thire
dugc chi bd phén cong gitip d& doan vién wu ti 1a cdm tinh Pang), tham muu
Chi iy Chi b6 sinh vién ciing khoa (ho#c chi iy Khoa/Phong/Trung tdm ddi véi
CBGV) huéng dan, tao diéu kién va theo d&i sinh hoat, nhan xét vé tinh hinh
tham gia rén luyén cua doan vién wu td dinh ky 3 thang/1 14n, bio cdo véi Chi
ty Chi by sinh vién cing khoa (hodc chi Gy Khoa/Phong/Trung tdm d6i véi
CBGYV) va Ban Thudng vu Doan truong.

- Buwoc 3: Ban Thuong vu Poan truong cé trach nhiém:

+ Thudng xuyén td chirc sinh hoat v6i nhidu hinh thire (hoi thio, toa
dam,...) theo c4c chuyén @, tim hiéu vé duong 16i, chit trrong, chinh sach cua
Pang, vé& nhimg vin d& thdi sy ma doan vién wu t, cdm tinh Pang quan tdm,
gip g& céc ddng chi cach mang 140 thanh. ..

+ Phéi hop véi Vin phong Pang ty trudng tham muwu Déang ty phdi hop
Pang y cap trén co s¢ td chirc 16p bdi dudng nhan thire v& Dang cho cam tinh
Dang la doan vién uu t1 tham gia hoc tdp va nghién ctru.

+ Dinh ky, tham muu t6 chitc gap g, déi thoai gitta cAp iy v6i doan vién
uu ti, cam tinh Pang, dang vién tré.

Luu y: Poan vién wu ti dén tudi truong thanh Poan: Ban Chép hanh chi
doan tb chuc 1€ truéng thanh, ghi nhan qué trinh phin du v trudng thanh cia
doan vién. Ban Chép hanh Poan khoa, chi doan co quan gidi thiéu, thdng tin vai
chi bo, td chirc chinh tri - x4 hoi noi doan vién dang céng tac, lao dong, sinh
hoat va hoc tip d& c6 hudng tiép tuc theo di, gitip d&. Néu doan vién dén tudi
trudng thanh Poan (qué 30 tudi) nhung ¢6 nguyén vong tiép tuc sinh hoat Poan




thi van ghi nhan va tiép tuc tao diéu kién cho doan vién tham gia sinh hoat va
dugc gidi thiéu doan vién vu t nhu binh thuong.

2.3. Giai doan 3: Giéi thiéu doan vién wu ti vao Pang

- Buw6c 1: Qua qué trinh phén déu, rén luyén cta doan vién wu ti1 (¢6 tham
khao ¥ kién nhén xét ctia ban diéu hanh nhém Tu dudng rén luyén), Ban Chép
hanh Poan khoa, chi doan co quan huéng din nhimg doan vién uu ti dap tng
d céc tiéu chudn thuc hién thu tuc giéi thiéu doan vién wu td sang Déhg Xem
xét két nap.

Lwu y: Poan vién wu tia dwge gidi thidu phai cé tiéu chuin vé diém
hoc tap dat loai kha tré léa.

- Buwéc 2: Ban Chép hanh chi doan, chi doan co quan tién hanh té chirc
Hoi nghi tap thé chi doan dé tién hanh nhén xét va biéu quyét bang hinh thirc gio
tay/bo phiéu kin giéi thiéu doan vién wu ti sang Pang xem xét két nap (néu xét
nhiéu doan vién wu ta thi tién hanh nhan xét va bidu quyét timg ngudi mét).

Luweu y: HOi nghi phai c6 sy tham gia cia C6 vAn hoc tap, dai dién Chi b
sinh vién, dai dién BCH Doan trurdong va dai dién BCH DPoan khoa (d6i véi chi
doan co quan chi cén su tham gia cia dai dién Ban Thuong vu Poan trudng).
H6i nghi chi doan chi c6 gia tri khi c6 it nhét 2/3 s doan vién dugc triéu tap
tham dur.

Doan vién uu ti duoé gidi thiéu két nap Pang phai duoc qua nira (1/2)
téng sb6 doan vién chi doan c6 mit tai hoi nghi déng y.

Trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viée ké tir ngay t6 chirc Hoi nghi,
Ban Chép hanh chi doan phai hoan thién toan b hd so sau Hoi nghi giri vé Ban
Chép hanh Poan khoa (chi doan co quan giri vé Ban Thuéng vu Poan trudng),
hd so bao gdm:

STT | Loai gidy to Biéu mau

;| Cong van gi6i thicu doan vién wu 1 két nap Dang | = 01 GTKND
cua chi doan '

2 Bién ban héi nghi Mau 02-GTKND

Nghi quyét gidi thiéu doan vién wu td két nap Pang | Mau 03-GTKND
cua chi doan

1 So luge qua trinh phan dau ca ting doan vién wu ta | Mau 04-GTKND
duogc gidi thi€u

Ban tr kiém diém cua doan vién wu ta duoc gidi | Mau 05-GTKND
thiéu




Danh sach trich ngang théng tin cua ting doan vién | Mau 06-GTKND
duogc gidi thiéu

Nhén xét ciia C6 van hoc tip Mau 07-GTKNP

Béng di€ém hoc tip (cd xdc nhdn ciia Nha truong)

O|oo|1| O

Bang di€m rén luyén (¢ xdc nhdn cua Nha truong)

- Bwéc 3: Sau khi tiép nh4n hd so tir Ban Chap hanh chi doan, trong thoi
gian t6i da 15 ngay lam viéc, Ban Chép hanh Doan khoa phai t& chire Hoi nghi
Ban Chép hanh ¢ tién hanh hop danh gi, nhan xét va ra Nghi quyét gi¢i thiéu
doan vién wu tii két nap Péang (v6i sy tAn thanh ca trén 1/2 téng s6 Uy vién Ban
Chép hanh c6 mit).

Hoi nghi Ban Chéap hanh c6 gié trj khi c6 it nhét 2/3 Uy vién Ban Chép
hanh dugc triéu tép. '

'Noi dung Nghi quyét cAn néu rd nhiing wru diém, khuyét diém cta doan
vién vé phdm chét chinh tri, dao duc 16i song, nang e cong tac, quan hé quén
ching; s6 Uy vién tan thanh va sb @y vién khong tan thanh giGi thiéu doan vién
uu ti sang Dang xem xét két nap.

Lun y:

+ Bi thu Doan khoa, Bi thu chi doan co quan thay mit Ban Chép hanh ky
tén trong Nghi quyét gi6i thiéu, Ban Thuong vu Poan truong xac nhén chit ky &
bén trai (c6 ky tén dong déu).

+ Ban Chép hanh Doan khoa, chi doan co quan gitt vai trd gidi thiéu doan
vién uu td vao Pang, ddm bao va chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung gidi thiéu.

- Bu6c 4: Ban Chép hanh Poan khoa, chi doan co quan giri toan bg hd so
gidi thigu doan vién wu ti véao Dang cho Poan trudmg (théng qua Ban Té chikc —
Xdy dung Poan truong dé Ban kiém duyét, tdng hop va gl vé cac Chi bd truc
thudc), hd so bao gdm:

STT | Loai gidy to | Biu miu
Bao gom 09 logi véin ban, gidy to cia chi dodn kém theo:
Cong van gidi thiéu doan vién wu ti két nap Pang | ,
D ciia BCH Poan khoa Man J8GTRND

11 Bién ban hdi nghi cia Ban Chap hanh Doan khoa | Mau 09-GTKND
Nghij quyét giéi thiéu doan vién wu ti k&t nap Dang
12 cua BCH Doan khoa (cd ky xdc nhén cia Ban | Miu 10-GTKND
Thuong vu Poan truong)
Luu y:




- Qué 12 thang, ké tir khi 14p hd so dé& nghi két nap ngudi vao Pang ma
chi bd chira xem xét dé nghi két nap thi Ban Chip hanh Poan khoa, chi doan co
quan phai ban hanh lai Nghi quyét gi61 thiéu Poan vién wu ti vao Pang.

- Truomg hop Poan vién wu ti dang duoc t6 chirc Poan xem xét gidi thidu
vao Pang ma chuyén don vi cdng tac, hoc tdp, lam viéc hodc noi cu trd méi thi
Ban Chép hanh Poén khoa, chi doan co quan noi doan vién dang sinh hoat [am
vin ban ching nhin doan vién uu ti dang dugc td chirc doan gitp d&, xem xét
gi6i thiéu vao Péang (giri kém Nghj quyét néu da ban hanh).

2.4. Giai doan 4: Tiép tuc theo d&i qua trinh phin d4u cia ding vién
du bi

- Pang vién du bj tiép tuc sinh hoat nhém Tu dudng rén luyén va guong
mAu trong sinh hoat chi doan.

- Khi hét thai gian du bi, dang vién du bi thuc hién quy trinh, thu tuc
chuyén dang chinh thire.

3. Quy trinh tiép nhéin, bdi dudng va két nap doan vién wu ti vao
dang d6i véi cac cap iy

3.1. P6i v&i Chi bd

- Buée I: Chi bd cb trach nhiém danh gi4 so lwoc vé quan hé chinh trj cia
gia dinh va ban than doan vién xuét sic nhiém vu truéce khi binh chon 14 doan
vién wu ti, tham gia H6i nghi xét va binh chon doan vién wu td tai cic Doan
khoa, chi doan co quan. Tiép nhén danh sach doan vién vu ti (44 dugc cp gidy
cdng nhén doan vién uvu ti) do Ban Thuong vu Doan trudong trao. Trén co s¢
danh sach d8, chi bd xem xét, cdng nhin doan vién uu ta 1a cam tinh Pang va cu
di hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Pang.

- Bude 2: Phéan cong dang vién chinh thirc gitp d& doan vién uu t dugc
cong nhén 1a cam tinh Pang (goi la cam tinh Pang). Truong hop cdm tinh Pang
trén 30 tudi, Chi bo phan cong hai dang vién chinh thire giup da.

- Buwée 3: Pinh ky hang thang, dang vién dugc phén cong cé trach nhi€ém
béo c4o véi chi b vé qua trinh phén dAu, rén luyén cia cam tinh Pang trén tt
cd chc mit (vé ¥ chi, e tuomg, dwong 16i, qud trinh phdn ddu trong hoc tdp va
rén luyén, ...). Huéng din cam tinh Pang thuc hién céc thu tuc xin vao Dang.

Luwu y: Chi b ra soat lai danh sach cam tinh Pang & chi bé: d6i v6i nhitng
cam tinh Déng ¢ du didu kién va tiéu chuin theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Dang thi




chi bd cho lap hé so khai Iy lich, giti 1én Vin phong Péang vy dé tién hanh xéc
minh v& lich st chinh tri gia dinh va viéc chip hanh céc quy dinh tai dia phuong.
Sau khi ¢6 két qua x4c minh thi tién hanh cdc thu tuc xét d& nghi két nap dang
vién;
_ Chi by dua nhitng cadm tinh Dang khdng du diéu kién va tiéu chuin, thiéu
y chi phin d4u ra khoi danh sach nhitng cam tinh Dang (thdng b4o cho Ban
Chép hanh Poan truong dé biét); dong thoi bd sung doan vién wu ti méi da
duge Ban Chip hinh Doan trudng cép gidy cong nhan vao danh sach cam tinh
Dang, phén cong dang vién chinh thirc theo déi, giip d&. D4i véi nhitng cam
tinh Pang con c¢6 mit yéu, chi bd phén cdng dang vién chinh thirc ¢ uy tin dé
gitip d& quan chung khic phuc, phdn déu vao Dang va chiu trach nhiém gidi
thiéu quan chung dé vao Déng khi du diéu kién, tiéu chuan.

Dinh ky hang quy hojc 6 thang, chi bd théng tin cho Ban diéu hanh nhém
Tu dudng ren luyén nhén xét, danh gia cia chi bo vé wu diém va han ché cia
cam tinh Dang trén 4 mét: nhan thirc chinh tri; ning luc chuyén moén, két qua
hoc tap, lao dong; dao dic, 16i séng; tham gia sinh hoat doan thé va tu rén luyén.

- Buéc 4: Qua qué trinh theo d6i phin d4u, sau khi c6 két qua xac minh 1y
lich, néu xét thdy doan vién wu tu dép tmg dii céc tiéu chuén dé két nap Pang
(phdi c6 s thong nhdt véi ban diéu hanh whom Tu dudng rén luyén) Chi uy
huéng dan doan vién wu ti ty lam don xin vao Dang, trinh bay rd nhitng nhin
thirc clia minh vé& muc dich, ly twdng vao Pang, vé dong co xin vao Dang. Va
ldy ¥ kién cia dai dién td chirc chinh tri - x4 hoi ma cam tinh Pang 14 thanh
vién; 14y v kién nhan xét cia chi Uy hodc chi bd (noi chua c6 chi iy) noi cur trit
clia cdm tinh Dang; téng hop ¥ kién nhén xét.

- Buoc 5: Sau khi tiép nhéan hd so gidi thiéu doan vién vu ti vao Pang tir
Ban chap hanh Doan trudng, Chi bo hoan tit thi tuc, hop xét d& nghi két nap
dang vién cho cam tinh Déng,

Néu duoc hai phin ba s6 déng vién chinh thirc tr 1&n bidu quyét ddng ¥
két nap ngudi vao Dang thi chi bd ban hanh Nghj quyét d& nghi két nap dang
vién. Truong hop khong dugc hai phén ba s§ dang vién chinh thirc tr& 1én ddng
y két nap vao Dang thi Chi bd phéi hop véi Doan trudmg tiép tuc theo doi, dinh
huéng phin d4u cho cam tinh Pang.
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Lueu y: Nghi quyét néu r5 két luan cia chi bs vé 1y lich; v thirc gidc ngd
chinh tri; uu, khuyét diém vé phim chéit dao dirc, 161 séng; két qué hoc tép va
tham gia cdc phong trao Poan — Hai; quan hé quin ching cia ngudi vao Pang;
s6 dang vién chinh thirc tan thanh, khong tan thanh.

Guri hd so dé nghi két nap dang vién Ién Vin phong Pang ty gdm:

STT | Gidy t& Biéu mju |Ghichi
1 Gidy chimg nhan hoc 16p nhén thic vé
Dang
Nguoi xin vao
dang tu viét tay
2 Don xin vao dang Méu 1-KND  |hodc ddnh mdy
trén kho giay
44
Ngwoi xin vao
3 Ly lich ctia ngudi xin vao dang da dugce xac Miu2.KND  [PANE viét tay
minh eSS Wheo B djen
dieoc cung cdp
, |Nehi quyét gidi thiéu doan vién uu ti vao | Miu 03- Do BCH Chi
Déang cua Chi doan GTKND doan thuc hién
5 Bang diém hoc tap, bang diém rén luyén (du
cde ky va c6 dau)
Bang tir kiém ciia doan vién uu ti dugc gidi | Miu 04-
¢ | thiéu vao Dang va thong ke thénh tich tham | GTKND
gia cac hoat ddng hoc tdp, phong trao cta | Mau 05-
timg trudng hop GTKND
, , BCH Poan
Nghi quyét gidi thiéu doan vién uu tu ket M 0. [Fhoa (6 ky xda
7 | nap Dang ciia BCH Doan khoa (c6 kj xdc | Grpnp  hén ciia Ban
nhdn cua Ban Thuong vu Doan truong) Thieong Vi
Poan truong)
Do Ddng vién
o | Gidy gi6i thieu ngudi vao Déng cla ding |\ 5o ;’;;C" ;zg;
vién chinh thire T Ltne it shis
thirc hién
9 | Gidy nhén xét cita Chi bd noi cu tra Miu sB-KND |2 O 00 1
10 Té}ng\ hqp y kié’n nﬂhén ?cét Cl{lf?, té ch‘frc d?én sy SRR hDg Chi bé thud
thé va noi cu tri d6i véi ngudi xin vao Pang | ™ [HeR
11 I\{ghi quét dé nghj két nap ngudi vao Pang T f-‘f Chi b¢ thuc
cua Chi bd o fen
12 | Trich bién ban hop Chi bd o Gl des

\hién




(g

Lueu y: Dam bdo quy dinh vé mdt thoi gian cua cde viin ban theo timg giai doan

- Buéc 6: Chi bg 6 chirc 1€ két nap Dang cho Poan vién wu ti trong vong
30 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dugc quyét dinh két nap dang vién cua Pang
ty (hosc Pang iy Khéi).

Luu y: Chi by khong duge xét va d& nghi két nap dang vién cho nhitng
doan vién chua dugc cong nhin 1a doan vién wu tu.

- Buwéc 7: Sau 1€ két nap, Chi bd tiép tuc phan cdng dang vién chinh thirc
theo ddi, gitip d& dang vién méi trong thdi gian du bi trén tit ca cdc mit va bao
cao dinh ky theo quy/6 thang cho Chi iy Chi bo.

Chi uy ghi ngay tb chirc 1& két nap vao Quyét dinh két nap, ky tén va giri
cho Van phong Pang Gy d¢ luu vao hd so ciia dang vién ddng thdi 1ap danh sach
bao cip uy cép trén dé cir dang vién du bi di hoc 16p Pang vién méi.

Tién hanh cho dang vién du bi khai Ly lich ding vién (theo Mau 1-
HSDV) va Phiéu ding vién (theo MAu 2-HSDV), Chi bd nhan tai Vin phong
Dang tiy dé phét cho dang vién. Sau khi dang vién du bi viét xong, chi uy chi bo
xéc nhén va guri lai cho Vin phong Dang iy dé cdp nhit co s dit liéu cling nhu
lru vao hd so dang vien.

3.2. P6i v6i Vin phong Pang iy

a) Thi tuc xdc minh ly lich ciia quc‘in chung

- Bude 1: Kiém tra céc théng tin trong 1y lich cla quan ching do chi bd
giri dén, néu co nhitng ndi dung chua r5 thi ¢ nghj chi b6 va quén ching lam 3,
khai bd sung nhimg noi dung do.

- Bwéc 2: Tién hanh giri hd so dé nghi xdc minh ly lich ciia quan ching.
Phuong thirc tién hanh x4c minh c6 thé béng duong buu dién hodc x4c minh truc
tiép (thng nhét véi chi bo).

- Buée 3: Sau khi nhan duoc két qua x4c minh tir cac dia phuong. Trong
vong 5 ngay lam viéc, Van phong Dang Gy moi chi bd 1én nhan két qua xac
minh vé& thuc hién c4c tha tuc xem xét két nap Pang cho quan ching.

b) Thii tuc xét két nap ding

- Buéc 1: Kiém tra hd so @ nghi két nap dang vién do chi bo giri dén,
néu c6 nhimg ndi dung chua r5 thi ¢ nghi Ban Thudng vu Dang tiy cho thdm
tra xac minh nhitng ndi dung d4.
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- Buwde 2: Tién hanh giri hd so dé nghi Ban Té chirc Pang ty Khdi thim
dinh v& tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh sé 126-QD/TW ngay 28/02/2018 Quy
dinh v& mot sb van dé vé bao vé chinh tri ndi b Pang.

- Buée 3: Tong hop trich ngang ly lich ngudi vao dang, td chire cho Ban
Thuong vu Pang uy phdng vén ting truedng hop dugc xem xét két nap. Bao céo
Dang uy xem xét két nap dang vién tai ky hop‘g?m nhat.

- Buréc 4: Dbi véi cac trudng hop duoc Dang ty ddng ¥ va Chi b t6 chite
12 két nap dang vién méi xong, Van phong Déang 1ty hoan thién hd so, gli cong
vin 1én Dang uy Khi xin cép sb 1y lich cho dang vién du bi va thuc hién quan
ly ho so dang vién theo quy dinh.

3.3. P6i voi Pang iy

- Bwée 1: Td chie hop Dang uy xét dé nghi két nap dang vién cho cam
tinh Dang (sau khi hd so da hoan tat va Ban Thuong vu da phong vén), néu duoc
hai phan ba sé dang uy vién trd 1én biéu quyét dong ¥ thi Dang uy ban hanh
Nghi quyét va Quyét dinh két nap dang vién.

Déi véi cac truong hop thude thdm quyén két nap cua Ban Thudng vu
Dang ty Khdi thi Pang ty ban hanh Nghi quyét d& nghi két nap dang vién va
oiti toan bd hd so v& Ban Thudng vu Dang iy Khéi d¢é xem xét quyét dinh.

- Bwéc 2: Chi dao chi bd td chuc 12 két nap dang vién khi ¢6 quyét dinh
két nap cia Pang Uy (hoic Dang Uy Khéi di véi cae trudng hop dic biét) trong
vong 30 ngay lam viée (c6 thé moi dai dién cdc doan thé chinh tri - x4 héi noi
ngudi vao Dang la thanh vién tham du). Néu dé quéa thoi han néu trén chi bd
phéi béo va dugc Pang ty dong ¥.

Il. QUY TRINH, THU TUC KET NAP PANG POI VOI POAN
VIEN CONG POAN UU TU

1. Nhirng vén dé chung

- La nhitng don vién céng doan xuat sic dang sinh hoat tai Céng doan co
s& Truong Dai hoc Luat TP. HO Chi Minh (goi chung Cong doan trudng) ¢6 thoi
gian sinh hoat céng doan it nhat mot nam tré 1én; Poan vién céng doan xuat sic
tir noi khac chuyén dén thi phai c6 thoi gian sinh hoat tai Cong doan trudng tir 6
thang trd 1én.

- Uu tién binh chon nhitng doan vién céng doan tich cyc tham gia cac
hoat ddng phong trao thi dua do Céng doan truong phat dong, cob nhiéu séng




kién dong gop thiét thue va cé hidu qua cho hoat ddng c6ng doan tai don vi;
thuc hién tot céc nhiém vu cta doan vién quy dinh tai Diéu 1€ Cong doan Viét
Nam.

- Pugc Ban chép hanh Céng doan trudng xem xét, binh chon va cong
nhén doan vién céng doan wu tu.

- C6 du tiéu chuan, didu kién dé két nap vao Dang theo quy dinh tai Didu
1 clia Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- C6 quan hé chinh tri clia ban than va gia dinh 6 rang.

2. Quy trinh va thi tuc

2.1. Binh chon doan vién cong doan wu ti

- Buéc 1: Cin cir tiéu chudn doan vién cong doan wu td, cac Té codng
doan binh xét doan vién cong doan wu tl (trén co s& danh sach doan vién cong
doan xuét sic trong nim) va giri Ban Chép hanh Cong doan truong.

- Buge 2: Ban Chép hanh Céng doan trudng td chirc hop, xem xét va
quyét dinh c6ng nhan doan vién cdng doan wu ti. Thong bao két qua cho cac TH
cOng doan va tirng doan vién cong doan.

2.2. Gi6i thi¢u doan vién cong doan wu ti sang Pang

Hing nam, vao dip Ky niém ngay thanh 14p Dang Cong san Viét Nam -
3/2, ngay truyén thong ctia Cong doan — 28/7, Ban Chép hanh cdng doan truong
gioi thigu va trao danh séch coéng doan vién wu ti cho Pang uy va chi bd noi
doan vién wru ti cong tac dé xem xét, bdi dudng va két nap khi du didu kién.

2.3. Boi dudmg doan vién cong doan wu tu

2.3.1. DPoi véi Té cong doan

- Chu déng td chirc céc hoat dong phong trao tai co sé dé doan vién cong
doan wu ta tham gia, rén luyén.

- Theo d6i danh gia két qua thuc hién nhiém vu duoc giao cia doan vién
cong doan wu .

- Hang nim, ra so4t danh séch doan vién céng doan wu ti dé dua ra khoi
danh sach nhiing truong hgp khéng tiép tuc phin déu; bd sung doan vién cdng
doan wu i1 ¢ diéu kién, tiéu chuén, phén d4u t6t vao danh sach doan vién cong
doan wu td.

- Phéi hop véi chi bé huéng dén cho doan vién cong doan wu ti tién hanh
khai ly lich ngudi xin vao Pang.
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Luu y: Poan vién c6ng doan wu ti d3 dugce gidi thiéu lién tuc 2 nim trd
1én nhung chua dugc xét 1a cam tinh Pang hodc chua dugc xem xét két nap vao
Dang thi T cong doan cin chi déng trao dbi voi chi bé d& ndm rd nguyén nhan
doan vién cong doan uu tu chua dugce xét 1a cam tinh Pang hodc chua dugce xem
xét két nap vao Dang, qua d6 cb bién phép bdi dudng, giip d& phi hop hodc
thdo g& nhitng vuréng méc vé thd tuc.

2.3.2. Péi véi Ban Chip cong doan truong

- Pinh k¥ hang ndm, tham muu t chirc cac budi gip go ddi thoai giita
Ban Thuong vu Dang ty, Chi Uy céc chi bd véi doan vién cong doan uu tu; ddng
thoi, trao danh sach doan vién cong doan wu ti sang cép uy.

- D& xuét Pang uy phdi hop cp ty cip trén co s& td chirc cac 16p bdi
dudng nhén thirc vé Pang cho cc doan vién cong doan uu tu.

2.3.3. Déi v6i Chi by

- Bwée 1: Chi bd cb trach nhiém danh gia so lugc v& tiéu chuén chinh tri
clia gia dinh va ban than doan vién céng doan wu tua. Tiép nhan danh sach doan
vién cbng doan wu ti do Cong doan trudng gidi thiéu. Trén co s¢ danh sach do,
chi bd xem xét, cong nhan doan vién cong doan uu ti 14 cam tinh Dang (khi co
du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1, Piéu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam) va cit
di hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang.

- Bwédc 2: Phan cong dang vién chinh thic gitip & doan vién cong doan
wu ti dugce cdng nhéan 14 cam tinh Péang (goi 14 cam tinh Pang). Trudng hop cam
tinh Pang trén 30 tudi, Chi bd phén cong hai dang vién chinh thic gitp d5.

- Bwée 3: Dinh ky hang thang, chi b dé nghi dang vién dwgc phan cong
gitip d& cam tinh Dang béo co vé qué trinh phén dau, rén luyén cia cam tinh
bang. Huong din cam tinh Pang thuc hién khai ly lich va cac thi tuc xin vao
Péng.

Chi b ra sot lai danh sach cam tinh Pang & chi bo: dbi véi nhitng cdm
tinh Pang c6 du diéu kién va tiéu chuén theo quy dinh ctia Diéu 1& Pang thi chi
b3 cho 14p hd so khai 1y lich, giri 1én Van phong Dang lly @ xac minh va tién
hanh céc thi tuc xét d& nghi két nap dang vién; dua nhitng cam tinh Déng khong
du didu kién va tidu chudn, thiéu ¥ chi phin dau ra khéi danh sich nhitng cam
tinh Pang (thdng bao cho Cong doan truong va T4 cong doan noi cam tinh Pang
cong tic dé biét); dong thoi bd sung doan vién cong doan wu ti méi duge Cong




doan trudng gidi thiu vao danh sach cam tinh Dang, phan cong dang vién chinh
 thite theo doi, gitip d6. Dbi véi nhitmg cam tinh Dang con c6 miat yéu, chi bd
phén cong dang vién chinh thitc ¢ uy tin dé giup d& quin ching khéc phuc,
phén ddu vao Pang va chiu trich nhiém gi6i thiéu quin ching d6 vao Dang khi
du diéu kién, tiéu chuén.

Dinh ky hang quy hodc 6 thang thong tin cho Céng doan truong, T6 Cong
doan, cam tinh Dang v& nhan xét, danh gia cia chi bé vé wu diém va han ché cia
cam tinh Dang.

- Bwdc 4: Qua qua trinh theo doi phén dAu, sau khi c6 két qua thdm tra
xéac minh 1y lich, néu xét thdy doan vién wu tu dap mg du céc tidu chudn dé két
nap Pang, Chi Uy huéng dan doan vién céng doan vu ti tw lam don xin vao
Dang, trinh bay rd nhitng nhan thirc ciia minh vé& muc dich, ly tudng vao Pang,
vé dong co xin vao Péang. Va l4y y kién cua dai dién td chirc chinh tri - x& hoi
ma cam tinh Dang 1a thanh vién; 14y ¥ kién nhén xét cia chi uy hodc chi b6 (noi
chua c6 chi ty) noi cur trt cia cam tinh Pang; tong hop v kién nhan xét.

Luu y: Chi b khong dugc xét va d& nghi két nap dang vién cho nhing
doan vién cong doan chua dugc céng nhan 1a doan vién céng doan vu tu.

- Buwdce 5: Chi bo hoan tit tha tuc, hop xét d& nghi két nap dang vién cho
cam tinh Dang.

Néu dugc hai phén ba s6 dang vién chinh thitrc tré 1én bidu quyét déng ¥
két nap ngudi vao Pang thi chi by ban hanh Nghi quyét dé nghj két nap dang
vién. Trudng hop khong dugc hai phin ba sb dang vién chinh thirc trd 1én déng
y két nap vao Dang thi Chi bo phbi hop véi Cong doan trudmg tiép tuc theo doi,
dinh hudéng phin dau cho cam tinh Pang,

Luu y: Nghij quyét néu 1o két luan cua chi bo v& ly lich; ¥ thic gide ngd
chinh tri; wu, khuyét diém v& phim chét dao duc, 16 sbng; két qua cong téc va
tham gia céc phong trao; quan hé quén chiing ctia ngudi vao Pang; sb dang vién
chinh thirc tan thanh, khéng tan thanh.

Guri hd so dé nghi két nap dang vién 1én Van phong Dang ty gm:

STT | Gidy to Bidu miu |Ghichi

, | Giy ching nhan hoc 16p bdi dudng nhan thirc
vé Dang




16

Ngwoi xin va
3 dang twr viét tay
2 | PBon xin vao dang Mau 1-KND |hodc ddnh may
trén kho giay
44
Ngwoi xin vao
r l'ch 2 by - iy 2 -~ r N . -Af
3 L)_z ich clia nguoi xin vao dang da dugc xac M2y 2-KND dang tw viet tay
minh T ltheo Iy lich
dweoc cung cdp
B s s o L . \Do Dang vién
Giay gioi thigu ngudi vao Dang cua dang vién chinh thira
4 |chinh thic (trudng hop trén 30 tudi thi 02 | MAu3-KND dwoc  phan
dang vién chinh thirc) cong gidi thi¢u
thuc hién
x Do T6 Céng
5 | Bién ban hop ctia T Céng doan D T
hién.
x Do Chi bd noti
< A A r 2 . ~ . - Mau SB' ’
6 | Gidy nhéan xét cua Chi b no1 cu tra cw tri thuc
RN hién
5 7 Kién nhan xét ctia To Ca n | . Do Chi bg thied
7 Tf)ng .ho'p y klAep nhan x‘e*ln clia To C?ng doan Miu 5-KND |, 0 thy
va noi cu tri o1 véi ngudi xin vao Dang i
i &t @& nghi ké 5i vao D3 < Do Chi b thud
g Noghg q_uyx::t dé nghi két nap nguodi vao Pang Mau 6:KND [a 1
cua Chi bo 1€
; 5 dots TR R hi bé th
9 | Trich bién ban hop Chi bd Do Claic bt

hién

Luu y: Dam bdo quy dinh vé mat thoi gian ciia cde vén ban theo timg giai doan

- Buée 6: Chi bd td chire 1€ két nap Pang cho Poan vién uu ti trong vong
30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc quyét dinh két nap dang vién cia cép uy
c6 thAm quyén.

Sau khi cam tinh Pang duoc két nap vao Pang, chi b tiép tuc phan cong

dang vién chinh thirc theo doi, gitip 6 dang vién méi trong thoi gian du bi va cu

di hoc 16p dang vién mai.

- Bwoce 7: Khi cam tinh Pang dugc két nap vao DPang, chi bo tiép tuc phén

cong dang vién chinh thirc theo ddi, giup d& dang vién mdi trong thoi gian du bi
trén tAt ca cac mit va bo cdo dinh ky theo quy/6 thang cho Chi ty Chi bd.

Chi ty ghi ngay té chirc 1& két nap vao Quyét dinh két nap, ky tén va gii
cho Van phong Dang uy @& luru vao hd so clia dang vién ddng thoi 1ap danh sach
béo cép Uy cAp trén dé cir dang vién du bj di hoc 16p Pang vién méi.

Tién hanh cho dang vién du bj khai Ly lich dang vién (theo Mau 1-
HSDV) va Phiéu dang vién (theo Mau 2-HSDV), Chi bd nhén tai Vin phong
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Pang Gy dé phat cho dang vién. Sau khi dang vién du bj viét xong, chi ty chi bd
x4c nhén va gui lai cho Véan phong Pang uy dé cép nhét co s¢ dit liéu cling nhu
Jru vao hé so dang vién.

2.3.4. Poi v6i Vian phong Pang ay

a) Thii tuc xdc minh Iy lich cila quan chiing

- Bwéc 1: Kiém tra céc théng tin trong 1y lich cia quén chung do chi bd
giri dén, néu co6 nhitng ndi dung chura r thi d& nghi chi b va quin ching 1am 5,
khai bd sung nhitng ndi dung dé.

- Buéc 2: Tién hanh giri hd so dé nghi x4c minh 1y lich ctia quén ching,
Phuong thire tién hanh x4c minh c6 thé bing dudng buu dién hodc x4c minh truc
tiép (théng nhét v6i chi bo).

- Buée 3: Sau khi nhan duge két qua xéc minh tir cac dia phuong. Trong
vong 5 ngdy lim viéc, Vin phong Pang iy moi chi bo 1én nhan két qua xac
minh v& thuc hién céc thi tuc xem xét két nap Déang cho quin chung.

b) Thii tuc xét két nap ding

- Buéc 1: Kiém tra hd so d& nghi két nap dang vién do chi b6 gri dén,
néu ¢ nhitng ndi dung chua 15 thi dé nghi Ban Thudng vu Pang uy cho thim
tra xac minh nhitng ndi dung do.

- Buéc 2: Tién hanh giri hd so dé nghi Ban T4 chuc Péng ty Khéi thdm
dinh vé tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh s& 126-QD/TW ngay 28/02/2018 Quy
dinh v& mot s6 van dé v& bao vé chinh trj ndi bd Dang.

- Buéc 3: Tong hop trich ngang ly lich ngudi vao dang bao cdo Pang uy
xem xét tai ky hop gan nhét.

- Budc 4: Dbi véi céc trudng hop dwoc Pang ty dong ¥ va Chi bd td chire
1€ két nap dang vién m&i xong, Vin phong Dang ty hoan thién hd so, giri cong
vén 1én Pang uy Khdi xin cép sb 1y lich cho dang vién du bi va thuc hién quan
Iy hd so dang vién theo quy dinh.

2.3.5. Dbi véi Pang ty

- Buéc 1: Tb chirc hop Péang uy xét dé nghi két nap dang vién cho cam
tinh Pang, néu dugc hai phén ba s6 dang uy vién trd 1én biéu quyét dong v thi
Dang tiy ban hinh Nghij quyét va Quyét dinh két nap dang vién.
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Dbi véi cac trudng hop thude thdm quyén két nap cua Ban Thuong vu
Pang uy Khéi thi Pang tiy ban hanh Nghi quyét dé nghi két nap dang vién va
giri toan b hd so vé Ban Thuong vu Péang tiy Khéi dé xem xét quyét dinh.

- Bwée 2: Chi dao chi bd td chirc 1& két nap dang vién khi c¢6 quyét dinh
két nap ciia Pang iy (hoic Pang uy Khéi dbi véi cac trrong hop diic biét) trong
vong 30 ngay lam viée (c6 thé moi dai dién céc doan thé chinh tri - x& héi noi
ngudi vao Pang 14 thanh vién tham du). Néu d& qua thoi han néu trén chi bd
phai bao va dugc Pang ty déng y.

IIl. THAM QUYEN XEM XET, KET NAP PANG KHI THAY POI
PON VI CONG TAC, HQC TAP HOAC NOI CU TRU

1. Thim quyén xem xét, dé nghi két nap vao Piang Cong san Viét Nam
ddi véi cac ddi twong 1a doan vién wu ta

Trudng hop hoc sinh, sinh vién hoc tap trung & trudng tir 12 théng trd 1én,
nguodi lao dong lam hop ddng lién tuc tir 12 théng trd 1én 1a doan vién phai
chuyén sinh hoat doén vé& noi hoc tap hodc noi cong tac, viéc xét két nap vao
Pang do td chirc dang tai nha truong, co quan, cac doanh nghiép, don vi su
nghiép noi nguoi d6 hoc tép, cong tac xem xét quyét dinh.

- Nguoi lao dong dang lam hop ddng c6 thoi han, thoi gian thue té 1am
viéc tai co quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép dudi 12 thang thi t6 chic déng
noi cur tri xem xét két nap; trude khi lam thu tuc xem xét Kkét nap phai cé nhin
xét cia co quan, doanh nghié€p, don vi su nghiép noi nguti vao Dang dang lam
vi€c.

- Hoc sinh, sinh vién da tét nghiép ra trudng vé dia phuong cho viée lam
thi td chirc dang & dia phuong xem xét két nap.

2. Viéc xem xét, két nap dang vién d6i véi ngudi vao Pang (1a cam
tinh Pang da dwgc lam thi tuc xem xét két nap vao Pang) khi thay ddi don
vi cOng tac, hoc tap hoic noi cwr tri

2.1. Péi véi nguoi vao Pang dang trong thoi gian xem xét, két nap:

Ngudi vao Pang dang trong thoi gian duge td chirc dang xem xét, két nap
ma chuyén sang don vi cong tac, hoc tdp hodc noi cu tri moi thi cé‘ip uy co SO
noi chuyén di 1am gidy x4c nhén ngudi d6 13 cam tinh Pang, dang duogc tb chirc
Pang gitip dd, xem xét két nap; chp Uy co s& noi dén giao cho chi b tiép tuc
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phén céng dang vién chinh thic (khéng 1€ thudc vao thoi gian dang vién chinh
thire cling cong tac vdi nguoi vao Pang) theo ddi, gitp do.

2.2. P6i véi nguoi vao Ddng chua cb quyét dinh két nap.

Ngudi vao Dang da dugc chi bg, dang ty co s& xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap nhung chua giri hd so két nap 1én cép uy c6 thim quyén két nap dang
vién (dang uy dugc Uy quyén, ban thudng vu dang vy duoc giao quyén, ban
thuong vu cép ty cép huyén va tuong dwong) thi cap Gy co s& noi chuyén di lam
cong van giri kém hd so dé nghi két nap dang vién dén cép ty c6 thdm quyén két
nap dang vién noi chuyén dén. Cip Uy c6 thim quyén két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao cip uy truc thudc phén cong dang vién chinh thirc, theo dbi,
gitp do va xem xét dé két nap.

Ngudi vao Pang da duoc cép Uy co sd giri nghi quyét va hd so két nap
dang vién 1én cp c6 thdm quyén két nap dang vién, nhung chura ¢ quyét dinh
két nap ma chuyén don vi cong tac, hoc tip hodc chuyén dén noi cu tri méi, thi
trong thoi han 15 ngdy 1am viéc cdp ty c6 thim quyén két nap dang vién, lam
céng vin giri kém theo ho so dé nghi két nap dén cip uy c6 thdm quyén két nap
dang vién. Cép Gy ¢ thdm quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét
néu du tiéu chudn, didu kién thi trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan
duoc hd so dé nghi két nap, ban hanh quyét dinh két nap. Néu qué thoi han trén
phai béo céo cép ty cip trén,

2.3. DGi véi nguoi vao Pdng da diege cdp 1y c6 thém quyén két nap dang
vién, ban hanh quyét dinh két nap:

- Ngudi vao Pang chuyén dén don vi cOng tac, hoc tdp hodc noi cu tri
moi thude pham vi 1anh dao clia cip ty ¢ thAm quyén két nap dang vién (trong
cling dang bd cép huyén va twong dwong) thi cdp ty ¢ thAm quyén két nap dang
vién, xem xét va théng bdo dén cip ty co so noi chuyén di, ddng thoi chuyén
quyét dinh két nap dén cip Uy co so noi ngudi vao Pang chuyén dén dé td chirc
1€ két nap.

- Ngudi vao Pang chuyén dén don vi cdng tac, hoc tdp hodc noi cu trd
moi ngoai pham vi lanh dao cia cip Gy ¢6 thdm quyén két nap dang vién.

+ Trudng hop cép uy c6 thim quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Dang trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir
ngdy ngudi duge vao Dang cé quyét dinh chuyén dén don vi cdng tac, hoc tap
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hodc noi cu tri méi thi cap uy noi chuyén di giti cong van kém theo quyét dinh
va ho so két nap dén cép ty cép trén truc tiép cia t chirc co s& dang noi nguoi
vao Pang chuyén dén dé chi dao chi bd td chuc 12 két nap dang vién. Khong td
chirc 18 két nap & noi da chuyén di.

+ Trudng hop cip ty c6 thim quyén két nap dang vién da ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy ngudi vao Dang cé quyét dinh
chuyén dén don vi cOng tac, hoc tdp hodc noi cu trh moi thi cép uy co thdm
quyén két nap dang vién, noi chuyén di hity quyét dinh két nap cua minh va lam
cong van gli kém theo hd so dé nghi két nap dén cép Gy c6 thim quyén két nap
dang vién, noi chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

Phén thi hai
QUY TRINH, THU TUC CHUYEN PANG CHINH THUC CHO
PANG VIEN DU BI

I. QUY TRINH CHUYEN PANG CHINH THUC POI VOI PANG
VIEN DU BI LA POAN VIEN POAN TNCS HO CHI MINH

- Bwoce 1: Dang vién du bi tiép tuc sinh hoat nhom Tu dudng rén luyén va
guong mau trong sinh hoat chi doan.

Khi hét thoi gian du bi (12 thang k& tir ngay chi b két nap), dang vién du
bi viét ban ty kidm diém qua trinh céng tac va tham gia hoat déng Doan, Ban
Chap hanh chi doan trao dbi v6i Ban diéu hanh nhém Tu dudng rén luyén théng
nhat nhan xét danh gid va t chirc hop gép ¥ qué trinh phén déu cia dang vién
du bi. Lap bién ban va vin ban d& nghi (Mau 03C-CDCT) giri vé chi bd sinh
vién noi dang vién dang sinh hoat va Ban Chip hanh Poan trudng (thdng qua
Ban T6 chirc — X4y dung Poan truong).

- Burdc 2: Hét thoi gian 12 thang ké tir ngay chi bd két nap, chi ty huéng
dan dang vién dy bi chuén bi hd so cong nhan dang vién chinh thic.

Pang vién du bi c¢6 nhi€ém vu lién hé chi Gy hodc chi b6 (noi chua c¢é chi
Uy noi cu tra dé 1ay v kién nhén xét (nhdn cong vin va biéu mau tai Van phong
Ddng 1), viét ban tur kiém diém néu 5 wu didm, khuyét diém vé& thuc hién
nhiém vu dang vién va bién phap khic phuc khuyét diém, tdn tai; dé nghi chi bd
xét cong nhén dang vién chinh thirc.
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Dang vién dugc phan céng gitip do trao dbi véi Ban diéu hanh nhém Tu
dudng rén luyén viét ban nhan xét vé dang vién du bi néu rd uu diém, khuyét
diém, 1ap trudng tu tuéng, nhan thirc vé dang, dao durc, 16i séng va murc d6 hoan
thanh nhiém vu dugc giao cia dang vién du bi, bao cdo chi bo.

Luu y:

+ Déi voi Pdng vién dw bj 1 sinh tir khda 44 tré vé trude: Piém sé hoc
tdp khi chuyén dang chinh thirc phdi dat tiv loai Trung binh tré lén (tinh theo
thang diém 4 theo quy dinh cia quy ché dao tao ciia Nha truong).

+ Déi véi Pang vién la sinh tiv khéa 45 tré di: Diém sé hoc tdp khi
chuyén dang chinh thirc phdi dat tir logi Khd tré 1én (tinh theo thang diém 4
theo quy dinh cua quy ché dao tao ciia Nha truong).

- Bwéc 3: Sau khi nhén hd so d& nghj céng nhan dang vién chinh thirc tir
Chi doan, nhén xét cua chi iy noi ¢t trd va dang vién huéng dan, Chi bd td chirc
hop, danh gid c6ng nhén dang vién chinh thirc cho dang vién du bi. Chi iy Chi

bd phai nghién ciru k§ ho so, doi chiéu céc tiéu chuin cdng nhin dang vién

chinh thttc clia Dang b nhu két qua hoc tép, rén luyén, dao dirc, 16i séng cua
dang vién du bi, ... Xét th'c"iy hd so cua dang vién du bi da déy da va ding quy
dinh, chi bd tién hanh nhan xét va biéu quyét (néu xét nhiéu hé so cong nhan
ddng vién chinh thitc thi nhan xét va biéu quyét timg ngudi mét).

Néu dugc hai phén ba s dang vién chinh thtc trd 1&n biéu quyét dong y
cong nhén dang vién chinh thirc cho dang vién dy bi thi chi bd ban hanh Nghi
quyét d& nghi cdng nhan dang vién chinh thc. Trudng hop khéng dugc hai
phén ba s6 dang vién chinh thirc tré 1én ddng ¥ cong nhan dang vién chinh thirc
thi Chi b6 béo cép uy cp trén va xin hudng xu ly.

Luu y: Nghi quyét néu r két lufin cta chi bd vé 1y lich; ¥ thirc gidc ngd
chinh tri; wu, khuyét diém vé phim chit dao duc, 18i sdng; két qua hoc tép va
tham gia cac phong trao Poan — Hoi; quan hé quén ching cia dang vién dy bi;
s& dang vién chinh thirc tan thanh, khéng tan thanh.

Péi voi cac trwomg hgp ding vién khong dam bao diém sb theo quy
dinh: Chi bd thuc hién quy trinh d& nghj Pang uy x6a tén trong danh sach dang
vién du bi.
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Thoi han chuyén déng chinh thirc phai theo dung quy dinh cta Diéu 1&
dang, Chi bd khdong dugc tu y kéo dai thoi gian du bi va thoi gian thuc hién tha
tuc chuyén dang chinh thite cho dang vién.

Chi Gty Chi b hoan thién hé so va giri 1én Vian phong Péang ty gdm:

STT | Gidy to Biéu méu Ghi chu
1 Gﬁiy chirng nhén hoc 16p Pang vién méi
(da Iuu trong ho so déng vién)
2 | Ban tu kidm didm cia Dang viendubi  |Miu1.cpCT  [P¥8 Vien du
bi thiee hién
, At A g2 A © o o Dang Vién
3 | Ban n}ﬁ?:hxi,ve ddang Mok Corblana ‘;ﬁng Mau 2-CDCT  |fuedmg dén thiec
vién chinh thirc dugce phan céng gitp d& [
Nhén xét d€ nghi céng nhén dang vién Do Chi doan
4 | chinh thirc cho dang vién du bi cta Chi | MAu3C-C BDCT {huc hién
doan
5 Bang di€ém hoc tép (¢ xdc nhdn cia Nha
truong)
6 Bang diém rén luyén (cé xdc nhdn cua
Nha truong)
Gidy nhén xé€t cua chi Gy hoac chi b noi | Mau 3A-CBCT |Chi b6 noi cuy
7 cu tri . it thuee hién
Téng hop ¥y kién nhén xét cta td chuc | » Chi b6 thuq
i i e ieam e 7 Mau 3 -CBCT s
& | chirh tri - x3 hoi va noi cu tri ad hién
Nghi quyét d& nghi cbng nhan dang vién | . Chi b6 thid
1 ! ) oy on ' Mau 04-CDCT is
2 chinh thirc ciia Chi b NSRS hién
10 | Trich bién ban hop Chi bd (B T
11 | Hinh thé 3*4 cua dang vién du bi

Lieu y: Céc van ban dam bdo thir tir vé mdt thoi gian theo timg giai doan

phong van do6i véi cac dang vién du bi 1a sinh vién.

- Buéc 4: Vin phong Dang tiy thdm dinh hd so, téng hop trich ngang cac
trirdng hop chuyén dang chinh thire va t§ chirc cho Ban Thudng vu Dang uy

- Buwéc 5: Pang uy tb chirc hop, xét ¢ nghi cong nhan dang vién chinh
thire cho dang vién du bj (sau khi da ddy du hd so). Néu duoc hai phén ba sb
dang Uiy vién tré 1én biu quyét dong y thi Pang ty ban hanh Nghi quyét va
Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thic.




Sau khi c6 quyét dinh céng nhdn dang vién chinh thirc, Van phong Pang
Uy théng béo chi b 1én nhén @€ cong b6 trong ky sinh hoat chi bd gin nhét. Va
hoan thién hd so giti Pang ty cAp trén dé nghi cap phat thé dang.

II. QUY TRINH CHUYEN PANG CHINH THU'C POI VOI PANG
VIEN DU BI LA POAN VIEN CONG DOAN

- Budc 1: Hét thoi gian 12 thang ké tir ngay chi bo két nap, chi iy hudng
dAn dang vién du bi chuén bi hd so céng nhan dang vién chinh thirc. |

Dang vién du bi c6 nhiém vu lién hé chi iy hodc chi bd (noi chua cé chi
Uy noi cu tra dé 1dy v kién nhén xét (nhdn céng van va biéu méu tai Vin phong
Ddng uy), viét ban tu kiém diém néu rd wu diém, khuyét didm v& thuc hién
nhiém vu dang vién va bién phap khéc phuc khuyét diém, tdn tai; d& nghi chi bo
x€t cong nhdn dang vién chinh thie.

Chi ty d& nghi T6 Céng doan hop, thdng nhat nhan xét danh gid va td
chirc hop gép ¥ qua trinh phén d4u ctia dang vién dy bi. Lap bién ban va van ban
dé nghi (MAu 01B-CBCT) gtti vé chi bd.

Dang vién dugc phén cong giup d& cin cir nhan xét cia T6 cong doan viét
ban nhén xét vé dang vién du bi néu r& vu diém, khuyét diém, lap trudng tu
tudng, nhan thirc vé dang, dao dirc, 181 séng va muc d6 hoan thanh nhiém vu
duoc giao cua dang vién du bi, bao cdo chi bé.

- Bwdc 2: Sau khi dang vién du bi chudn bi déy du hd so dé nghi cong
nhan dang vién chinh thitc, Chi b sép xép cudc hop gn nhét tb chirc hop, danh
gid cOng nhén dang vién chinh thic cho dang vién dy bi. Chi uy Chi bd phai
nghién ciru k¥ hd so, dbi chiéu céc tiéu chuan cong nhén dang vién chinh thirc
ctia Dang b nhur két qua cong tac, dao dirc, 161 sbng ciia dang vién du b, ... Xét
thdy hd so cia dang vién du bi da ddy da va ding quy dinh, chi bd tién hanh
nhan xét va bidu quyét (néu xét nhiéu hé so céng nhdn dang vién chinh thirc thi
nhdn xét va biéu quyét tirng nguoi mot).

Néu dugc hai phan ba sé dang vién chinh thirc tré 1én biéu quyét ddng y
cong nhén dang vién chinh thirc cho dang vién du bi thi chi bd ban hanh Nghi
quyét ¢ nghi céng nhan dang vién chinh thic. Trudng hop khéng dugc hai
phan ba s§ dang vién chinh thirc tré 1én ddng y cong nhén dang vién chinh thirc
thi Chi b béo cip 1y cp trén va xin huéng xit 1y,
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Luu y: Nghi quyét néu rd két ludn cua chi bd vé ly lich; y thirc giac ngd
chinh tri; wru, khuyét diém vé phém chit dao diec, 16i séng; két qua cdng tac va
tham gia cac phong trao; quan hé quan chung cua dang vién du bi; sé dang vién
chinh thirc tan thanh, khéng tan thanh.

Chi tty Chi bd hoan thién hd so va giri 1én Vian phong Dang 1y gbm:

STT | Gidy to Bidu mau Ghi chu

1 | Gidy chimg nhan hoc 16p Dang vién méi
(luu trong ho so dang vién)

2 |Bén ty kiém diém ctia Dang viendubi | Miul-cPCT (D418 viéen die by

thue hién
Bang nhén xét vé dang vién du bi cua Ddng vién chink
3 |dang vién chinh thic dugc phin cong | MAu2-CBCT  fhic hudng dan
giflp a5 thurc hién
Gidy nhén xét cda chi uy hodc chi bd | M3u3A-cpcT [Chi b6 noi cu trii
. noi cu tra thiec hién
5 | Nhén xét cua tb cong doan M3u 03B-CDCT [0 C0ong doan
thiee hién
Tong hop y kién nhin xét cua to chic | -
; IS M ke f Mau 3 -CPCT
6 chinh tri - xa hd1 va noi cu tri i
Nghi quyét dé nghi céng nhan déng vién | . . Chi bg thuc hién
) ; . S 1A ' Mau 04-CDCT
? chinh thirc cia Chi bd L
8 | Trich bién ban hop Chi b Chi bj thuec hién

9 | Hinh thé 3*4 cua dang vién dy bi

Luu y: Pam béo vé mdt thoi gian ciia cdc véin ban thea timg giai doan

- Buée 3: Vian phong Pang uy tham dinh hé so, tng hop trich ngang cac
truong hop chuyén dang chinh thirc va béo cao Péang uy tai ky hop gin nhit.

- Buéc 4: Pang uy td chic hop, xét d& nghi cong nhén dang vién chinh
thirc cho dang vién du bi (sau khi dd dy du hd so). Néu dugc hai phin ba sb
dang 1y vién tro 1én bidu quyét ddng ¥ thi Péng tiy ban hanh Nghi quyét va
Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic.

Sau khi ¢6 quyét dinh céng nhin dang vién chinh thire, Van phong Dang
liy théng bao chi by 1én nhén dé cong bd trong ky sinh hoat chi bo gén nhét. Va
hoan thién hd so giti Dang tiy cdp trén & nghi cAp phét thé dang.

Hudng dan nay thay thé Huéng dén quy trinh két nap Dang, chuyén Pang

chinh thirc va tiép nhan, chuyén sinh hoat Pang tai Pang bd Truong Dai hoc



Luat TP. Ho Chi Minh (ban hanh theo Quyét dinh sé 38-QD/PU.V ngay 01
thang 7 nim 2014); duoc trién khai dén timg dang vién, doan vién trong Trudng.
Cac cép iy Pang, Vin phong Dang uy — Céng doan, td chitc Doan Thanh nién
Cong san H Chi Minh, t§ chirc Céng doan va toan thé dang vién, doan vién cla
céc td chire trong Nha truong thue hién nghiém tic cac ndi dung ciua hudng dén
néyt

Noinhan: T/M PANG UY

- Dang ty Khoi (de béo cdo); T
- Dang uy vién (dé thuc hién);
- Chi b$ (dé thuc hién);

- Céc doan thé trong trudmg (dé thuc hién);
- Luu VP.




