BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 280 /TB - PHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 09 théng 5 ném 2022

THONG BAO

V/v: Huong din Quy trinh té chirc va thanh todn d6i véi Hoi thio khoa hoc cap
Khoa/Phong/Trung tam

Nhim cu thé quy dinh-tai Diu 44 Quy ché chi tiéu ndi bd Truong PH Luat Tp. HCM
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1212/QD-DHL ngay 01/12/2020) va dam bao sy théng nhat
trong viéc quan ly hoat dong tb chic Hoi thao cua Trudng, nay Phong Quén 1y Nghién ciru
khoa hoc va Hop tac qudc té (QL NCKH & HTQT) thong bao dén cac don vi quy trinh tb chirc
va thanh to&n déi véi cac Hoi thao khoa hoc cip Khoa/Phong/I'tung tAm nhu sau:

1. Quy trinh t6 chirc Hpi théo cdp Khoa/Phong/Trung tim:

- {tnhét 15 ngay trudce khi Hoi thao dién ra, don vi giri Ké hoach té chirc Hoi thao kém

du trit kinh phi cho Phong QL NCKH & HTQT dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét;

- Phong QL NCKH & HTQT tra két qua phé duyét 116i thao cho don vi dé trién khai
thuce hién;
Trén co s ban du tri kinh phi, don vi thuc hién viéc tam tng véi Phong Tai chinh -
Ké toan (TC-KT);
Don vi chu dong dang ky lich Hoi thao trén lich cong tac chung cia Nha trudng;
- Tb chirc Hoi thao theo dung K& hoach da dugc phé duyét.
< Luwu y: Pon vj phai c6 bai gi¢i thidu trude khi Hdi thao dién ra va c6 bai téng thuat

sau I1di thao dang trén website cua Trudng.

2. Quy trinh thanh todn chi phi 16 chirc Hpi thio:

- Sau khi Hoi thao két thiic, don vi 1ap hd so thanh toan Hbi thao, bao gdm:
e 01 ban sao Ké hoach té chirc Hoi thao;
e Tai liéu hodc Ky yéu Hoi thao (c6 it nhét 7 bai tham luén);
e Danh sach tham dyu Hoi théo (c6 it nhét 30 ngudi);

e Bang ké dé nghi thanh toan (theo méau da gui cho cac don vi), cé ndi dung va
muc chi phi hop véi quy dinh tai Quy ché chi tiéu nodi bd cua Trudng.
- Hb so can giri cho Phong QL NCKH & HTQT kiém tra va ky x4c nhén trude khi don
vi chuyén xudng Phong TC-KT lam thu tuc thanh toén.

- Phong QL NCKH & HTQT sé& giit ban sao ban K& hoach va ban Ky yéu dé luu vao

hd so Héi thao timg nim.



- Thoi han thanh toan: trong vong 30 ngay ké tir ngy té chirc Héi tho.

Dé nghj cdc don vi luu y va trién khai thyc hién theo céc néi dung trén.

Tréan trong.

Noi nhén:

- Céc don vi (dé thuc hién);
- BGH (& bao céo);

- Luu: VT, NCKH.
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