BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6: 788 /TB- PHL Thamh phd Hé Chi Minh, ngay 06 thang 8 nam 2020
THONG BAO

Vé quy trinh va biéu miu thanh toan cic hoat dong nghién ciru khoa hoc

Thuc hién chi dao ctia Ban Gidm hiéu va nham hd tro cac don vi, ca nhén c6 lién quan
dén viéc thanh toan céac hoat dong nghién ctru khoa hoc (NCKH) cua truong, Phong QL
NCKH & HTQT da théng ké cac quy trinh va biéu mau thanh toan lién quan dén hoat dong
NCKH cua trudng. Nay Phong QLNCKH & HTQT thong bao dén cac don vi Quy trinh
thanh toan cc hoat dong NCKH, bt diu 4p dung tir ngay 01/7/2020. Céc quy trinh va biéu

mau nay cling s€ dugc dang tai trén website cia truong.

Céac don vi, c4 nhan lién quan Iuu y 4p dung Quy trinh thanh toan va sur dung Danh muc
biéu miu dung theo huéng din dé viéc thanh toan dugc thuan lgi. Nhimng thic méc lién

quan, vui 1ong lién hé Phong QL NCKH & HTQT, sb nhanh 120.

Tran trong.

_TL. HIEU TRUONG
Noi nhin: TRUONG PHONG QL NCKH & HTQT
- Céac don vi; v
- BGH (dé bao cao);
- Luu: VT, NCKH.

€ Thi Thiay Huong



TRUONG DAI HQC LUAT TP. HCM
PHONG QL NCKH & HTQT

CAC QUY TRINH THANH TOAN LIEN QUAN PEN HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC

CUA TRUONG PAI HQC LUAT TP. HO CHI MINH
(Kém theo Théng bdo s6 183 /TB-PHL ngay 06 /8/2020)

A. QUY TRINH THANH TOAN CAC HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC SINH VIEN
STT| MUC NOI DUNG CHI TIET PON VI THU'C THOIT HAN CHUNG TU ,/c
HIEN THANH Kf;
TOAN \
I THANH TOAN KINH PHI CAP CHO PE TAI NCKH SINH VIEN | N
1. Chudn bi ho so | Soan thao Quyét dinh phan cong GVHD, Phong QL 02 ngay lam viéc ké tur
tam tng danh sach SV duoc nhan tién tam ting NCKH & HTQT | ngay nhan dugc day du
danh sach phan cong
GVHD tu khoa
2. Duy¢t tam (rng | Ban Giam hi¢u | 01 ngay lam viéc | |
3. Tam trng Tam ung Xem xét ho so va lap phiéu chi Phong TCKT 01 ngay lam viéc ké tir / /
dot 1 cho gay nhan duogc hé so
dé tai tam Ung
4. Cho sinh vién | Thong bdo cho sinh vién dén nhén tam Phong QL 01 ngay lam viéc ké tur
tam Uung ing. NCKH & HTQT ngay nhan dugc tam
(Sinh vién c6 thé nhan tam ung hodc ung
khéng thi khoan tién nay sé& dugc tong
hop lai va nhén 1 lan sau khi nghiém thu)
5. Thanh Nghiém thu | Trién khai nghiém thu dé tai, tong hop Céc Khoa chuyén | 05 ngay lam viéc ké tur
toan phén ddy du két qua, bién ban nghiém thu ndp mon ngay hop nghiém thu /
con lai cho phong QL NCKH & HTQT
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6. | ciadétai | Chuanbjcac | Tién hanh tap hgp va tinh todn so tién Phong QL 03 ngay lam viéc ké tir
hd so hoan tit | thuc nhén cin ctr trén két qua nghié¢m thu NCKH khi nhan dugc hd so
thanh toan sau khi nhan day du ho so néu trén cia nghi¢m thu
cac Khoa.
7. Duyét thanh todn phan con lai Ban Giam hiéu 01 ngay lam viéc
8. Ra soat ho so | Xem xét ho so va lap phiéu chi Phong TCKT 03 ngay lam viéc ké tur
thanh toén khi nhan dugc ho so
thanh todn nghiém thu
9. Thuc hién | Thong bao cho sinh vién dén nhan phén Phong QL 01 ngay lam viéc ké tir
thanh toan cho | kinh phi con lai cta dé tai "NCKH & HTQT | ngay nhan dugc kinh
SV phi
II. THANH TOAN GIAI THUONG NCKH CUA SINH VIEN
10. Chuén bi ho so | Sinh vién nop gidy khen hodc don vi trao | Sinh vién dat giai Sau 03 thang ké tur
thanh todn giai | gidi thudng thong bao cho Phong thuong ngay nhan duoc gidy
thudng QLNCKH Pon vi chim giai khen, néu sinh vién
khong nop cho Phon
Thanh QLN(%KHpthi s 1<h6r1gg
toe}n thanh toan thudng
11. lhu:(?pg Sau khi nhan dugc gidy khen hodc quyét Phong QL 03 ngay lam viéc
gl:‘n dinh cta don vi trao giai sé& tién hanh lam | NCKH & HTQT
thudng L, 1 .
cho sinh qu’yet dinh .thanh todn. = —
12. o Ky quyét dinh Ban Gidm hi¢u 01 ngay lam viéc
13. vien Ra soat hd so | Xem xét ho so va lap phiéu chi Phong TCKT 03 ngay lam viéc
thanh toan
14. Thanh toan | Thong bao cho sinh vién dén nhan tién Phong QL 01 ngay lam vi¢c
thudng NCKH & HTQT
IIl. THANH TOAN CHO GIANG VIEN HUONG DAN VA GIANG VIEN THAM GIA HQI PONG CHAM THUYET MINH,
HOQI PONG NGHIEM THU PE TAI NCKH SV
15. Thanh Tdng hop hd | Tong hop két qua chim thuyét Cac Khoa chuyén | 03 ngay lam viéc ké tir | Thuyét minh:
toan chim so dé nghi minh/nghiém thu, bién ban, nhin xét va mon ngay hop 1B, 1C, 1D
thuyét thanh toan phiéu chdm diém timg dé tai, nop vé Nghiém thu:

2




minh, Phong QL NCKH & HTQT 2B, 2C, 2D, |
nghi¢m 2E
16. | thu, thu Phong QL NCKH phan hoi vé sai sot (néu Phong QL 03 ngay lam viéc ké tir
lao giang ¢6) trong hd so Khoa giri NCKH ngay nhan hod so
17. vién Chuanbi | Lap danh sich cac thanh vién hoi dong, Phong QL 04 ngay lam viéc ké tur IE, 2F
hudng ching tir thanh | giang vién huéng dan kém thong tin tai NCKH ngay nhan du hd so
dan toan khoan
18. Duy¢t thanh toén Ban Giam hi¢u 01 ngay lam viéc
19. Thuc hién tha | Xem xét hd so va thuc hién tha tuc Phong TCKT 03 ngay lam viéc
tuc chuyén | chuyén khoan théng qua Kho bac Quén 4
khoan
20. Thanh Chuén bi ho so | Soan thao quyét dinh thanh toan sau khi Phong QL 01 ngay lam viéc
toan giai | thanh toan giai | nhan dugc két qua, quyét dinh ctia donvi | NCKH & HTQT
thuong thuong trao giai thudng.
21. | cho GV Ky quyét dinh Ban Giam hiéu 01 ngay lam viéc
22. hudng Thuc hién tha | Xem xét hd so va thuc hién tha tuc Phong TCKT 03 Ngay lam viéc
dan dé tai tuc chuyén | chuyén khoan théng qua Kho bac Quan 4
NCKH khoan
SV
IV. QUYET TOAN KINH PHi CAC HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC KHAC CUA SINH VIEN
23. Du tru kinh phi | Céan ¢t theo dinh mtrc phéan bé kinh phi Phong QL 05 ngay lam viéc ké tur 3A, 3B
hang nam, Phong QL NCKH phéi hop véi | NCKH & HTQT ngay hop
Du tru Doan truong xay dung kinh phi cho cac Doan truong
kinh phi hoat dong NCKH SV hang ndm
24. va phé Phé duyét tam | Phong QL NCKH trinh Ban Giam hi¢u Ban Gidm hi¢u 02 ngay lam vié¢c
duycét rng duy¢t kinh phi
25. Ung kinh phi | Phong TCKT lam thu tuc tam tng kinh Phong TCKT 01 ngay lam vi¢c
phi
26. . Tam tng Phong QL NCKH cén ctr theo dy tru kinh Phong QL 01 ngay lam viéc ké tur
Tam ung R . \ N AL .
Kinh phi phl‘ban giao ,tfen’ tam ungAcho ann o NCKH ngay nhan tam Gng
truong doi voi cac hoat dong Ngay hoi va




cho khoa tng tién truc tiép ddi vai cac
hoat dong nghi¢m thu

|

27. Quyét Quyét toan - Déi vai viée quyét todn Ngay hoi: |, Cac khoa chuyén | 10 ngay lam viéc kétir | 3C, 3D, va
toan kinh Doan truong tap hop va klem tra hd so mon ngay két thuc hoat hod don thuc
phi quyét toan trude khi ndp quyét toan cho Doan truong dong té
phong QL NCKH. Phong QL
- Dbi vai cac hoat dong Nghiém thu: NCKH
Khoa ndp truc tiép cho phong QL NCKH
28. Trong truong hop Doan truong hogc Céc khoa chuyén 03 ngay lam viéc
phong QL NCKH kiém tra hd so va co sai mon
sot, ho so quyet toan s& dugc tra vé khoa
thuc hién dé bd sung hd so
29. Duyé¢t quyét Phong QL NCKH trinh Ban Gidm hi¢u Phong QL 03 ngay lam viéc
toan duyét ho so quyét toan va chuyén phong NCKH
TCKT Ban Giam hi¢u
30. Phong TCKT lam thu tuc quyét toan, tra Phong QL 02 ngay lam viéc
tam Ung NCKH
Phong TCKT
B. QUY TRINH THANH TOAN CAC HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC GIANG VIEN
STT MUC NOQI DUNG CHI TIET PON VI THUC THOT HAN CHUNG
HIEN TU
THANH
TOAN
I.  DE TAINCKH CAC CAP
I. | Tuyénchon | Lépbang | Cancu quyét dinh 1ap Hoi dong Phong QL NCKH & 02 ngay lam viéc ké tir
dé tai — thu | thanh toan tuyen chon, lap bang thanh toan theo HTQT ngay hop Hoi dong tuyén
lao hoi theo mau va | mau va trinh BGH ky duyét, giri hd chon cudi cting trong dot
dong tuyén trinh ky so cho phong TCKT tuyén chon
chon Soan quyét dinh 14p t6 tham dinh, Trung tam TT-TV 05 ngay lam vi¢c ké tir
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bang ké thanh todn va trinh BGH ky

ngay co bdo cdo tham dinh

duy¢ét

Thanh toan | Lam thu tuc thanh toan vdi Kho bac, Phong TCKT 03 ngay I
Ngan hang

Quyét dinh | Chinh stra thuyét minh Chu nhiém dé tai 07 ngay lam viéc ké tur

giao dé tai, ngay hop Hoi dong tuyén

hop dong, chon

thuyét minh | Soan va trinh ky cac hgp dong, Phong QL NCKH & 07 ngay lam viéc ké tir
thuyét minh CHTQT ngay ky quyét dinh giao dé

tai

Giao thuc
hién dé tai Lap bang | Can ctr quyét dinh va hop dong, 14p | Phong QL NCKH & 01 ngay lam viéc
tam tng va | bang thanh toan theo mau va trinh HTQT
trinh ky BGH ky duyét, giri hd so cho phong
TCKT
Céip tam tmg | Lam thu tuc thanh toan véi Kho bac, Phong TCKT 03 ngay lam viéc
dot 1 Ngén hang
Quyét dinh | Soan va trinh ky céc quyét dinh, t6 Phong QL NCKH & | T4 churc trong thoi han 30
lap Hoi dong | chirc hoi dong nghiém thu HTQT ngay ké tir ngay ky quyét
Nghiém nghiém thu dinh 18p H(f)tihiéng nghiém
ttl?;‘nfftg;‘; Lap bang | Can ctr quyét dinh 13p bang thanh | Phong QL NCKH & | 03 ngay lam viée k& tir
. thanh toan | toan theo mau va trinh BGH ky HTQT ngady hop Hoi dong nghiém
thu lao X Ny et A . .
thAm dinh theo mau va | duyét, gu1,ho' SO cﬂho ghor;g T(?KT — ‘ thu _ 7
ctia Thu trinh ky Soan quyét dinh Iap td tham dinh, Trung tam TT-TV 05 ngay lam viéc ké tu
vien bang ké thanh todn va trinh BGH ky ngay co bao cdo tham dinh
' duyét
Thanh toan | Lam thu tuc thanh toan vdi Kho bac, Phong TCKT 03 ngay lam viéc
Ngan hang
Quyét todn Lap ho so Chﬁ,nhiém d‘é tai chuan bj 116,50 Chu nhiém dé tai 15 ngay lam viéc sau khi | Mau C18,
5 thanh todn | quyét todn gdm: bang ké quyét toan nghiém thu Cl1,Cl12

de tai

theo mau, céc hop dong chuyén dé,

A\



hoa don... giri vé Phong QL NCKH

Phong QLNCKH phan hdi vé sai sot | Phong QL NCKH 03 ngay lam viéc ké tir
(néu c6) trong hd so quyét toan do ngay nhan dugc hd so
cht nhiém dé tai g
Chuan bi ho so quyét toan dé tai, Phong QL NCKH & | 05 ngay lam viéc ké tir
gdm: Quyét dinh giao d& tai, hop HTQT ngay nhén ho so quyét toan
dong, thuyét minh, quyét dinh gia hop 1é tir nhom dé tai
han, phu luc hop dong, quyét dinh
nghiém thu, bién ban nghiém thu dé
tai, bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong
Tap hop tit ca ho so va giri cho
Phong TCKT
Quyét toan | Lam thu tuc thanh toan véi Kho bac, Phong TCKT 05 ngay lam viéc / ho so
Ngén hang '
5. To trinh Lap to trinh thuong, trinh BGH Phong QL NCKH & 05 ngay lam viéc ké tur
Thuéng dé thuong cho | duyét \ HTQT ngay dé tai quyét toan xong
"  n chi nhiém | Phong QLNCKH lap ho so thudng Lam thanh toan thudng 03
talnghl,em a8 tai 5m- 16 trinh. bién ba hidm th dot/ na . IO
thu xép ¢ tai gom: to .t}m , bién ban nghiém thu lot/ ndm vao cudi cac
loai Khé dé tai, bi€n ban nghiém thu va thanh thang 4, thang 8 va thang
ré 1én ly hgp dong 12
Thanh toan | Lam thu tuc thanh toan vdi Kho bac, Phong TCKT 03 ngay lam viéc
Ngén hang
1. THUONG BAI BAO PANG TAP CHi QUOC TE
6. Lap ho so | Giang vién c6 bai bao guri thong tin Giang vién co bai | Trong thoi han 03 thang ké
thanh toan | cho Phong QL NCKH bing vin ban bao

tor ngay dang bai bao

Thanh toan hodc email
thudng bai Kiém tra thong tin, lap To trinh, Phong QL NCKH & 05 ngay lam viéc ké tir
bao trinh BGH ky duyét, gtri ho so cho HTQT ngay nhan dugc thong tin
Phong TCKT
Thanh toan | Lam thu tuc thanh toan vdi Kho bac, Phong TCKT 03 ngay lam viéc




|

|

\ Ngan hang

]
11l. THANH TOAN HQI THAO CAP KHOA B
7. Lap va xac | Tro ly Khoa trinh ky ké hoach, dé Tro Iy Khoa, Lanh Cham nhat 10 ngay trudc 3A, 3B
Thanh toan nhan hd so | nghi tam tng kinh‘ phi, nhan tam Ung dao khoa ngay td chire 7
cong tc t 5 thanh todn | Tro ly Khoa lap ho so thanh toan va Tro ly Khoa, Lanh 05 ngay lam viéc ké tir 3C, 3D, 3E,
A chung tur, giri Phong QLNCKH dé dao khoa ngay to chire hdi thao 3F.3G va
chirc hoi ) A ;
. A duoc xac nhan hoa don
thao cap %
khoa : , thyc té
Kiém tra dinh mirc, xdc nhan, gui Phong QLNCKH 05 ngay lam viéc ke tu
cho Phong TCKT nhan du hd so hop 1€
IV. THANH TOAN HQI THAO CAP TRUONG, QUOC GIA, QUOC TE
8. Lap hoso | Khoa lap danh sach Ban chuyén Khoa chuyén moén | 10 ngay ké tir ngay két thuc
thanh toan | mon va xac dinh khoi luong cong hoi thao
viéc cua tung thanh vién, nhiing
ngudi hd tro thue té; xép loai tham
ludn theo muc tr cao dén thép;
Thanh toan Can cr ké hoach, cac danh sach do Phong QL NCKH & | 10 ngay ké tir ngay nhan
cong tac td Khoa gui va tinh hinh thyc hién thuce HTQT dugc cac danh sach cua
chtre, cong té, 1ap bang ké thanh toan thu lao Khoa chuyén mon
tac chuyén theo mau, trinh BGH duyét, kém
mon cua ching tr giri Phong TCKT
hoi thao Trong truong hop ho so co sai sot, Khoa chuyén moén | 2 ngay lam viéc ké t ngay
cip truong can bd sung, don vi dang nam giit hd | Phong QL NCKH & tra ho so
SO S€ chuyen vé& don vi hodc bo phan HTQT
truge do dé chinh sira, bd sung thu
tuc
Thanh toan | Lam thu tuc thanh toan vdi Kho bac, Phong TCKT 03 Ngay lam viéc

Ngan hang




DANH MUC MAU CHUNG TU THANH TOAN HOAT DPONG NCKH

STT | Miu ' Tén chirng tir cu thé

l. 1A Quyét dinh thanh Idp hoi df“)ng cham thuyét minh

2. IB | Bién ban chim T™M

3. IC | Phiéu chdm diém

4 ID | Bang diém chim TM va phan cong GVHD

5. IE | Béang ké thanh toan (chuyén khoan) chim thuyét minh

6. 2A | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghiém thu dé tai NCKH SV

7. 2B | Nhéan xét phan bién

8. 2C | Phiéu chdm diém

0. 2D Bién ban nghiém thu

10. 2E | Bang diém nghiém thu

11. 2F Bang ké thanh toan (chuyén khoan) nghiém thu

12. 3A K¢ hoach hoi thao, toa dam cép khoa

13. 3B | Du tru kinh phi, D& nghi tam tng kinh phi

14. 3C Dé nghi quyét toan kinh phi

15. 3D Bang danh séch thanh todn cho nguoi tham du Hoéi thao (béng tién mat)

16. 3E | Bang thanh toan tham ludn va trinh bay tham luin ngoai trudng

17. 3F Thanh toan chu toa cho ngudi ngoai truong ~

18. 3G | Bang thanh toan tham luan va trinh bay tham luén trong truong

19. Béng thanh toan thu lao chu tri va thu ky héi thao

20. Bang dé nghi thanh toan cho ngudi thuc hién cong tac té chire, cong tac
chuyén moén

21. Bang dé nghi thanh toan cho nguoi to chire, ngudi phuc vu

22, C18 | Bang ké quyét toan dé tai

23. | CI1 | Hop dong thué khoan chuyén mén

24. C12 | Bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong thué khoén chuyén méon




