TRUONG DAI HOC LUAT TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT THUONG MAI Poc 1ap — Tu - Hanh phiic

QUY PINH VE HINH THU'C, NOI DUNG BAO CAO THU'C TAP CUOI
KHOA CUA SINH VIEN KHOA LUAT THUONG MAI

1. MUC PiCH CUA THU'C TAP CUOI KHOA VA VIET BAO CAO PE TAI THUC
TAP

Cong viéc thuc tap cuoi khoa va viét Bao cdo dé tai thyc tap cia sinh vién nham muc dich:

— Thyc hién muc tiéu dio tao ctia nha trudng, hudng dén trang bi cac k¥ ning can thiét cho
nghé luat, gin két kién thtc Iy thuyét va thuc hanh, 1y ludn va thuc tién ap dung phap luat;

— Kiém tra, danh gia ning lyc van dung kién thtc 1y thuyét va cac ky nang da hoc dé
nghién ctru, phan tich, nhan dinh, két luan vé& mot van dé, tinh huéng, hodc mot sy kién phap
1y cu thé thudc pham vi cac mén hoc trong chuong trinh ddo tao ciia Khoa Luat Thuong
mai;

~ Danh gia k§ nang viét, k¥ nang lap luan, phan bién va phuong phap trinh bay cia sinh
vién vé mot van dé, tinh huéng hodc su kién phap 1y...;

— Panh gia thai do 1am viéc, ¥ thirc tuan thu ky luat, kha niang tim hiéu, hoc hoi, tich lily
cac kinh nghiém, k¥ nang thuc té tai noi thuc tap;

— Giup sinh vién c6 diéu kién va co hoi thyc té tim hiéu moi trudng 1am viée cu thé trong
linh vyc thuc tap dé chu dong thich nghi t6t voi cong viéc sau khi tot nghiép.

2. HINH THUC VA CAU TRUC CUA BAO CAO THUC TAP

Bio céo thuc tap gom:

2.1. Trang bia: Ghi 10 céac thong tin: tén truong; té€n khoa; “BAO CAO THUC TAP”; noi
thyuc tap; chu dé bao cao thuc tap; ho va tén sinh vién; ma sb sinh vién; 16p, khoéa, khoa (Phu
luc 01). Trang bia bang gidy bia mém, c6 thé kém gidy bong kinh (khong 1am bia cing).

2.2.Phan 1: NHAT KY THUC TAP

— Sinh vién phai ghi chép chi tiét cac noi dung: thoi gian; dia diém; mé ta chi tiét cong
viéc, tén ngudi hudng dan/ kiém tra/ phdi hop; két qua thyc hién.

— Sinh vién ghi chép theo ngiy, hodc theo tudn, hodc theo nhém cic cong viéc dugc giao

tai co so thuc tap.



— Sinh vién c6 thé ghi chép bang cach viét tay hodc danh may, in ra giay.

— Cudi phan NHAT KY THUC TAP c6 nhdn xét, hodc xac nhan cua ngudi huéng dan thuc
tap (néu noi thuc tap co cir can bo hudng dan), chit ky cta ngudi dai dién va con dau co
quan, td chirc, doanh nghiép noi sinh vién thuc tdp hodc cac minh chung khac chiing minh

sinh vién da trdi qua qua trinh thyc tap thuc té tai don vi do.

— Luu ¥: can bd huéng dan sinh vién thyc tip hodc thu truong, ngudi co thim quyén cia co
quan, don vi noi sinh vién thyc tap chi nhan xét vé ky luat, mirc d6 tuan thi cac quy dinh,
quy ché, noi quy cua co quan, td chirc noi thuc tap, muac do hoan thanh cong viéc dugc

giao...; khong nhan xét, cho diém Bao cdo dé tai thuc tap.

2.3.Phin 2: BAO CAO PE TAI THUC TAP

- Bao cao dé tai thuc tap duoc danh may, in ra gidy va c6 d6 dai tir 10 trang dén 15 trang
A4 (210x297 mm).

- Sinh vién chi danh s trang ban Bao cdo d¢ tai thuc tap, khong danh s trang trong phan 1
“Nhat ky thuc tap” va phan 3 “Phu luc”.

- Paénh s6 tht tu cac bang, hinh anh, ban dd, biéu d6, so do, do thi va ghi tén bang ¢ dau
moi bang.

- Péu trang 01 cta Bao cao dé tai thyc tap, sinh vién phai ghi rd Chu d&/ Pé tai cua Bao
cdo deé tai thuc tap.

- Sinh vién duoc tu do lya chon céu tric cua Bao céo dé tai thuc tap (theo chuong, muc...)
nhung phai dam bao 16gic ndi dung cac van dé can trinh bay. Khuyén khich sinh vién Iya
chon céu tréic trinh bay theo ting van dé nghién ctru.

- Sinh vién phai tudn thii cac yéu cau vé trich dan, chi dan tai liéu. Moi y kién, khai niém,
két luan, nhan dinh, quan diém, sd liéu ... ma khong phai cta riéng sinh vién va moi tham
khao khéac phai duoc trich din & cudi trang theo hudng dan ctua Khoa Luat Thuong mai doi
v6i khéa luan t6t nghiép.

- Sinh vién st dung kiéu chit Times New Roman, ¢& chit 13 cua hé soan thao Winword
hodc tuong duong; gian dong dat ché do 1.2 lines; mét d6 chit binh thuong, khong dugc nén
hodc kéo dan khoang cach gitra cac dong, cac chi.

2.4.Phan 3: PHU LUC

- La tai liéu thyc té ma sinh vién chon dé nghién ctru, phan tich, danh gia trong Bao cdo dé
tai thyc tap. Tuy thudc vao noi thuc tap va cha dé cua Bao céo dé tai thyuc tap ma tai lidu

thuc té c6 thé 1a ban an; quyét dinh, phan quyét cua trong tai; hgp dong; quyét dinh xir phat,
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két luan thanh tra, van ban khiéu nai va giai quyét khiéu nai va cac quyét dinh hanh chinh
khac; ho so dang ky doanh nghiép, dang ky dau tu, cac loai van ban huéng dan quy trinh xir
ly hd so, tinh huéng tu van, hd so vu viéc, tinh huéng cu thé.. .(goi chung la “Tai li€u thuc
t&”).

- Tai liéu thuc té c6 thé dugc in tir may in, sao, chup tir ban chinh nhung phai duoc phép
ctia cha sé hitu, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén. Sinh vién c6 thé ma hoa, boi den
cac thong tin cta ca nhan, don vi trong Phu luc.

- Khong gi6i han sd trang trong Phu luc, tuy nhién trong truong hop tai lidu, hd so ¢6 dung
luong qua 16n thi sinh vién phai tom tit co dong tinh hudng vu viéc trong phan Phy lyc.

3. NOI DUNG BAO CAO PE TAI THUC TAP

3.1. Yéu ciu doi véi ndi dung Bao cdo dé tai thuc tap
Noi dung Béo cdo dé tai thyc tap phai dam bao cac yéu ciu sau day:

- NOi dung chinh ctia Bao céo dé tai thuc tap phai thé hién duoc mot két qua nghién ctru c6
tinh thuc tién, trong d6 sinh vién van dung cac 1y thuyét va cac k¥ niang dd hoc dé giai quyét
mét van dé, tinh huéng va su kién phap ly cu thé tai co quan, don vi noi thuc tap;

- Tinh huéng nghién ctru ma sinh vién chon phai 1a mét tinh huéng/vu viéc cu thé, co thuc
dién ra hoidc duoc ban hanh, ghi nhan trong thuc té tai co quan, don vi noi thyc tap. Tinh
huéng/vu viéc cu thé bao gdm, nhung khong gidi han cic ban an; phan quyét cia trong tai;
két luan thanh tra, giai quyét khiéu nai; ho so tu van phap luat, cac tranh chap trong kinh
doanh thuong mai; quy trinh ap dung phap luat khi cic co quan nha nudc tién hanh xir 1y hd
so va gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, dang ky dau tu, van ban chdp thuan chu
truong dau tu, cac loai gidy phép kinh doanh va cac diéu kién dau tu kinh doanh khac, ding
ky thué, dang ky quyén st dung dat va tai san gin lién voi dat, chimg nhan dit tiéu chuan
moi trudng; hd so moi thau; quy trinh t6 chirc cong tac phap ché trong t6 chirc kinh té, quy
trinh tur van cho khach hang soan thao, dam phan, ky két hop dong...

- Khuyén khich sinh vién chon nghién ctru va trinh by bao céo vé cac tinh hudng c6 tinh
moi, xay ra trong thoi han 05 nam trude thoi diém thyc tap.

- Tai liéu/ vu viéc/ tinh huéng ma sinh vién chon chua dugc nguoi khac nghién ciru/ cong
bd. Trong trudng hop tai liéu/ vu viéc/ tinh hudng ma sinh vién chon da duoc ngudi khéac
nghién ciru/ cong bd thi sinh vién phai néu 6 1y do chon lai van dé d6 ciing nhu cac diém
moi trong két qua nghién ciru ciia minh so véi cac nghién ctru trude do.

- Tai liéw/ vy viéc/ tinh hudng ma sinh vién chon phan tich phai phit hop véi linh vyc hoat
dong, chirc nang chinh cta co quan, don vi noi thyc tap;

- Sinh vién phai phat hién va Iya chon duoc van dé phéap 1y cu thé cta tai lidu/ vu viéc/ tinh
huéng dé phan tich, ching minh.



- Sinh vién phai ap dung kién thic 1y thuyét cia khoa hoc phap 1y va phéap luat thyc dinh
dé phan tich, d6i chiéu, trinh bay cic nhan xét, két luan cua riéng minh d6i véi van dé
nghién ctu.

- Nhirng nhén xét, két luan cta sinh vién trong Bdo cao dé tai thuc tap phai suc tich, cu thé,
cd so so va luan cur khoa hoc 10 rang.

3.2.Cac hanh vi bi cAm:

- Dao van dudi moi hinh thirc;

- Chép lai kién thic 1y thuyét trong gido trinh hodc tir bat ky tai liéu nao khac, trir truong
hop d6 13 cac luan diém dugc dung lam co so dé sinh vién danh gia thuc tién, dua ra cac
nhan dinh, két luan vé tinh hudng nghién ciru va phai co trich dan cy thé;

- Chép lai nguyén van hodc tom luge ndi dung cac diém, khoan, diéu trong cac van ban
quy pham phap luat, trir trudng hop nhiing quy dinh phép luat d6 duoc trich dan nham muc
dich phan tich, chirng minh, so sanh hoac 4p dung vao vu viéc cu thé dang nghién ctu;

- Chép lai nguyén van cac ban an, bao cao, hd so vu viéc (cac ban an, bao cao, hd so vu
viéc phai dua vao Phan 3 - Phu Luc nhu huéng dan néu trén).

4. TIEU CHi PANH GIA BAO CAO PE TAI THUC TAP

4.1. Tiéu chi Panh gi4, cho diém Bio cdo dé tai thue tip
Vi¢c danh gia, cho diém Bdo céo deé tai thuc tap dua vao cdc ti€u chi sau day:

- Muc @6 tuan tha ky luat va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, t6 chirc noi thuc
tap can cu trén nhan xét ciia co quan, td chirc d6 va két qua hoat dong theo dai, kiém tra cia
Ban cht nhiém khoa, C6 van hoc tap trong qua trinh sinh vién thyc tap. Luu ¥: giang vién
dugc phan cong danh gia khong cho diém tiéu chi nay ma tiéu chi nay chi 1a diéu kién tién
quyét dé cham va cho diém Bao céo dé tai thyc tap.

- Tai liéu/ vu viéc/ tinh huéng ma sinh vién lya chon nghién ctru phai c6 tinh moi va co
thuc, phu hop véi linh vyc hoat dong, chirc nang chinh cua co quan, don vi noi thuc tap,
pht hop voi Pé tai bao cdo dé tai thuc tap va chuyén nganh dao tao ciia Khoa Luat Thuong
mai. Piém téi da cho phan nay 13 02 diém.

- Sinh vién phat hién duoc nhiing van dé phap 1y cua tinh hudng/ vu viée, hiéu dang quy
dinh cta phép ludt ap dung cho tinh hudng/ vu viéc, phan tich dung va co trong tim cac van
dé phap 1y trong tinh huéng/ vu viéc. Piém t6i da cho phan nay 1a 04 diém.

- Co nhan xét, két luan cu thé, 5 rang va c6 co sO cua riéng cua sinh vién cho tung van dé
phap 1y trong tinh hudng/ vu viéc d6. Diém t6i da cho phan nay 14 04 diém.

Luu ¥: Diém danh gia “Béo cao thyuc tap” tuong dwong 02 tin chi (thay thé cho Tiéu luan t6t
nghiép trudc day)



4.2. Cac truong hop Bio cdo dé tai thuc tip khong dat yéu cau

- Sinh vién bo thuc tap hodc vi pham nghiém trong cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co
quan, t6 chirc noi thuc tap (cin ctr trén nhan xét cua co quan, to chirc d6). Trong trudng hop
nay, giang vién duoc phan cong khong tiép tuc cham Phan 2 - Béo cdo dé tai thyc tap ma
chuyén cho Ban cha nhiém khoa xem xét quyét dinh.

- Sinh vién vi pham Quy dinh vé trich dan va chdng dao vin cua Trudng Pai hoc Luat Tp
Hb Chi Minh, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 250/QD-DPHL ngay 03 thang 3 nim 2015
ctia Hiéu truong Trudong Pai hoc Luat Tp. HO Chi Minh.

5. TO CHUC THUC HIEN

- Ban huéng dan nay dugc ap dung cho sinh vién khoa 40 thudc Khoa Luat Thuong mai,
Truong DPai hoc Luat TP. H6 Chi Minh.

- Thoi gian, dia diém thyc tap, thoi han ndp Béo co thuc tap va cac ndi dung khac thuc
hién theo thong bdo chung ctia Phong Pao tao, Truong Pai hoc Luat TP. H6 Chi Minh.

- Cac Truoéng B mon thude Khoa Ludt Thuong mai td chirc hop dé cu thé hoa béng van
ban céc ti€u chi phuc vu cho cong tac chidm diém Béo cdo dé tai thuc tap, d@)ng thoi bao cao
Ban chil nhiém khoa trong thoi han 15 ngay ké ngay nha thudng c6 thong bao chinh thirc vé
ké hoach thuc tap.

- Ban chu nhiém khoa, Cac Truéng Bé6 mon va C6 van hoc tap hudng dan, giai thich dé

sinh vién hi€u va thyc hién diing cac yéu cau cia Ban huéng dan nay.



Mau trang bia
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Madu Nhit ky thiee tap

NHAT KY THUC TAP

. . Nguwoi hudéng dan/
Thoi gian | Dia diém M0 ta chi tiet cong viéc kiém tra
hodc phoi hgp

Két qua thye
hién




Nhin xét ciia Can by huéng din thye tip Xic nhén ciia co quan, td chirc noi SV thye tap
(néu co) (ky tén, dong dau)



Mau Bdo cdo dé tai thiee tip
TEN PE TAI THUC TAP:

Muc luc Béo cdo dé tai thuc tap (chi danh ) trang trong phﬁn Bao c4o dé tai thuc
tap)

No1 dung

....................



